FACULTAD DE

PSICOLOGIA

DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD

Erasmus+

Guia estudiantes
Erasmus+ salientes

2022 / 2023

Sesion informativa 31/03/2022



Erasmus+

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

= ANTES DE LA MOVILIDAD

v’ Nominaciones — application form

v’ Asignacion de tutores/as de la UCM

v’ Learning Agreement o Acuerdo de estudios

v' Cobertura sanitaria

v' Convenio financiero

v Credencial de becario Erasmus+

v' Online Linguistic Support (OLS)

v' Matricula en la UCM

v’ Check list o listado de comprobacion

= DURANTE LA MOVILIDAD

v’ Llegada al pais de destino
v' Certificado de llegada
v' Cambios en el Learning Agreement
v Modificacion de matricula
v' Ampliacion / reduccion de estancia
v' Renuncia

= AL FINALIZAR LA MOVILIDAD

v’ Certificado de fin de estancia

v' Certificado de notas o Transcript of Records
v Convalidaciones

v Informe de estancia y OLS
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Nominaciones — application form PSICOLOGIA

— Tras la resolucion de 1la convocatoria, la Oficina de Relaciones
Internacionales de la UCM propone las candidaturas (“nominaciones”) a las
universidades de destino. Después de haber recibido las nominaciones, las
universidades de destino se ponen en contacto con sus futuros estudiantes
entrantes. Debes esperar, por tanto, ese correo y seguir sus instrucciones.
Si esto no ocurriese, ponte en contacto con la Oficina de Relaciones
Exteriores de Psicologia (orelacio@ucm.es) para comprobar este hecho.

— Cada universidad tiene unos procedimientos diferentes. De manera general,
solicitan documentacion adicional o la cumplimentacion de un formulario o
application form. Puedes conseguir mas informacion acerca de estos
tramites en el apartado de estudiantes internacionales o estudiantes
entrantes de su propia pagina web, que deberas consultar con asiduidad.

/AN En la web de movilidad saliente de la facultad encontraras un
documento informativo con los datos de contacto de las universidades.

— Codigos de las universidades. Los codigos de las universidades con los que
tiene convenio la Facultad de Psicologia estan especificados en la tabla de
destinos de la convocatoria. El cédigo Erasmus+ de la UCM es
E MADRIDOS3.

— Certificado de calificaciones de la UCM en inglés. Si la universidad de
destino te pide un certificado en inglés de las calificaciones obtenidas
hasta ahora, deberas ponerte en contacto con la Oficina de Relaciones
Exteriores de Psicologia (orelacio@ucm.es) para que te lo podamos
proporcionar.



mailto:orelacio@ucm.es
https://psicologia.ucm.es/outgoing
mailto:orelacio@ucm.es
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Asignacion de tutores/as de la UCM

Desde la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia se enviara un
correo electronico con el tutor/a que se te haya otorgado.

Este tutor/a te ayudara en la confeccion del acuerdo académico. Su
aprobacion es indispensable para la aceptacion del Learning Agreement
inicial, asi como para las posibles modificaciones que se hagan al
mismo.

Para el buen funcionamiento del proceso, deberas enviar a tu tutor
externo una propuesta donde aparezcan las asignaturas de la UCM que
quieres reconocer y las posibles asignaturas de la universidad de destino
que tienen contenidos similares. Por favor, cuando envies al tutor-
profesor la propuesta, adjuntale el enlace a la ficha (syllabus) de las
asignaturas del pais de destino.

Los enlaces a los syllabus de las universidades de destino estan
disponibles en la web de movilidad saliente de la facultad, aunque
deberas comprobar con tu universidad de destino que las asignaturas se
ofertaran para estudiantes Erasmus.



https://psicologia.ucm.es/outgoing
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Learning Agreement o Acuerdo de estudios s ki

— Para la elaboracion de un Learning Agreement viable, sera necesario
cumplir con los criterios establecidos por la Facultad de Psicologia,
disponibles en este enlace.

— El nuimero de créditos a cursar en la Universidad de destino son:
- Para un curso completo — 60 ECTS (minimo 54 ECTS)
- Para un solo cuatrimestre — 30 ECTS (minimo 24 ECTS)

— En ningun caso podran reconocerse menos créditos en la Universidad
de destino que en la UCM.

— Los documentos a cumplimentar son:

> Learning Agreement interno de la Facultad de Psicologia (recoge
las correspondencias entre las asignaturas de la universidad de
destino y las asignaturas UCM). El LA interno tiene caracter
obligatorio y es un paso previo a la elaboracion del Online
Learning Agreement. Es de uso exclusivamente interno, por lo que
no debera enviarse en ningun caso a la universidad de destino.

» Online Learning Agreement
La Comision Europea ha establecido la iniciativa Erasmus Without
Paper, siendo obligatorio realizar de manera online el acuerdo
académico. Se cumplimentara una vez esté aprobado el LA interno.


https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2019-04-05-CRITERIOS%20PARA%20ESTABLECER%20LOS%20LEARNINGS%20AGREEMENTS%202019-2020%20(1).pdf
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Learning Agreement interno (1) R

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
Relaciones intsrnacionales

Compromiso de Reconocimiento Académico / Leaming Agreement
Programas de Movilidad de Estudiantes / Student Mobility Programmes

Datos del estudiante /Student’s personal data Curso académico/Academic Year 20 / 20
Apellido (s) / Emlly Name (s): .N.I.-Pasaporte/ID Card - Passport |
Nombre (s) / First name (s): rama de movlTldad/moorlty pmqram[ ERASMUS

Universidad de Origen / Home Institution

Universidad de destino / Receiving Institution:
Universidad Complutense de Madrid. E-MADRIDO3

CENTRO EN LA UCM (Facultad, Escuela, C.Adscrito) |

DATOS DE LAS ASIGNATURAS EN LA UNIVERSIDAD DE DESTING / DATOS DE LAS ASIGNATURAS EN LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID / COURSE DETAILS AT
COURSE DETAILS AY HOST INSTITUTION UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
Periodel Ceaites
Codigay Nombre de la asgnacura en la Universidad de destiro / Pedods | Créaes / Coago/ Nombre de [ asignatura/ Period £crs
cade m® Course title ¢ host University Period | ECTS creaws code n® Course tile

A-18 28 | oedits

N* Total Créditos / Total Credits N®

Institucdén de origen / Sending Institution 6n de / 9
Frma Coordinador Departamental / Departmental Co-ordinator’s signature Firma del Coordinador Departamental / Depavtmental Co-ordnator’s
Fecha / Date - Sello / Seal Focha / Date - Selo / Seal
Frma rdinador Institucional / Institutional Co- s Firma del Coordinador Institucional / Institutional Co-ordinator’s signature
Firma del estudante
Focha / Date - Sello / Seal Fecha / Date: Selo / Seal Student’s signature
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Learning Agreement interno (2) R

I ——
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

Retaciones intsrmacionales MUY IMPORTANTE

« — NOMBRE DE ALUMNO/A

- FIRMA DE ALUMNO/A

- FIRMA DE TUTOR/A

- FIRMA DE COORDINADOR/A (VICEDECANO/A)

Apellido (s) / Family Name (s):
Nombre (s) / First name (s):

Universidad de destino / Receiving Institution: - FECHAS EN CADA FIRMA

[(CENTRO EN LA UCM [Faculiad, Escucla, C Adscrio] Desde la Oficina no aceptamos ni archivamos
Sy PALIND | Learning Agreements a los que les falte alguno de

e O iucun thie ot neat Lavaty ot s | e estos datos.

Su uso es exclusivamente interno, por lo que no se
debera enviar a la universidad de destino.

paral

—
——
7

N* Total Créditos / Total Credits N®

Institudén de origen / Institution de ida / 9

Frma Coordinador | signature Firma del Coordinador Oepartamental / Departmental Co-ordinator’s

Fecha / Date - Sello / Seal Focha / Date - Selo / Seal v
Frma Coordinador Institucional / I Co-ordinator’s Firma del Coordinador Institucional / Insttutional Co-ordinator’s signature

Firma del estudante
Fecha / Date - Sello / Seal Fecha / Date: Selo / Seal Student’s signature




Erasmus+ Online Learning Agreement

1. Para acceder al portal de movilidad, debes entrar en esta web. it nt

2. En el apartado Acuerdo de aprendizaje, pincha el enlace para “Iniciar el
borrador de acuerdo”.

3. Ahi apareceran tres bloques, cuyo contenido deberas revisar en algunos
casos, y completar en otros:

— Informacion -> en este punto, ademas de tus datos personales,
deberas completar un numero de estudiante que te sera enviado al
correo electronico.

— Detalles del intercambio.

— Elementos de aprendizaje -> aqui deberas anadir tantos “elementos”
como asignaturas hayas incorporado a tu LA interno. Recuerda que
no puede haber discrepancias entre ambos acuerdos, debiendo ser
ambos acuerdos iguales. Pon las asignaturas en el mismo orden en
que figuran en tu LA interno, sin poner la correspondencia entre
ellas ni el reparto de créditos.

4. Por ultimo, deberas dar a:
— “Guardar” para guardar el borrador y poderlo revisar o completar
mas adelante.
— “Aprobar y compartir” para firmar el acuerdo y continuar asi con su
tramitacion

/\ Para realizar el OLA, deberas tener aprobado el LA interno. En caso de
no tener habilitado el OLA, deberas rellenar la plantilla correspondiente.

Si necesitas informacion adicional, consulta nuestra web.


https://ucm.moveon4.de/form/53bd38820f9d308854000001/spa
https://psicologia.ucm.es/outgoing
https://psicologia.ucm.es/outgoing
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Cobertura sanitaria PSICOLOGIA

— Para tener cobertura médica en el pais de destino durante todo el

periodo de la movilidad deberas solicitar la Tarjeta Sanitaria
Europea (TSE) en la agencia urbana del INSS mas cercana a tu
domicilio. Para ello, sera necesario que presentes la Credencial de
Becario Erasmus+ y la Tarjeta Sanitaria de la Seguridad Social /
MUFACE (propia o acreditativa de ser beneficiario a cargo de otro
titular):

« Pagina web informativa de la Seguridad Social.
« Pagina web informativa de la Comision Europea.
A\ La TSE no es valida en Turquia.

Se recomienda suscribir un seguro médico complementario privado
que cubra necesidades no amparadas por la TSE, tales como
accidentes, responsabilidad civil, repatriacion o determinadas
intervenciones meédicas. Si ya dispones de un seguro privado, es
aconsejable informarse de las coberturas médicas en el extranjero. Si
no dispones de €l, puedes contratarlo con una compania que
mantiene acuerdo con la UCM a través de este enlace.

/A Para estudiantes con destino UK, informacion disponible en

www.gov.uk/check-uk-visa



http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Trabajadores/PrestacionesPensionesTrabajadores/10938/11566/1761
https://ec.europa.eu/social/main.jsp?langId=es&catId=559
https://www.ucm.es/seguro-asistencia-viajes
http://www.gov.uk/check-uk-visa
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Convenio financiero

Este documento indica la universidad de destino, la duracion de la
movilidad prevista en meses y la cuantia inicial de la beca. Ademas, se
explica la normativa que como estudiante debes conocer y refleja tus
derechos y obligaciones.

Antes del inicio de tu movilidad, recibiras por sede electrénica el convenio
financiero y por correo electronico las indicaciones para firmarlo.

Es muy importante que sigas las instrucciones recogidas en el correo
electronico y cumplas con el plazo programado para la firma de tu convenio
financiero.

Confirma que la informacion que contiene es correcta. En caso contrario,
avisanos para modificarla.

Tendras que incluir la fecha de inicio de la movilidad en el documento.
Para ello, debes consultar el calendario académico de la universidad de
destino.

Recuerda que, como beneficiario/a de la beca Erasmus, has de figurar como
titular o cotitular de la cuenta bancaria que aparezca en el convenio y no
cerrarla durante el periodo de tu movilidad.

PSICOLOGIA



Erasmus+ Credencial de becario Erasmus+

— Es el documento que te acredita como estudiante Erasmus.

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

— La recibiras por correo electronico al mismo tiempo que el resto de la
documentacion necesaria para tu movilidad (como los certificados de llegada
y fin de estancia, el check list...).

Online Linguistic Support (OLS)

— La Union Europea ha implantado la plataforma OLS (Online Linguistic
Support) para que los estudiantes beneficiarios de una beca Erasmus
realicen una prueba online del idioma en el que van a estudiar antes de
iniciar la movilidad, y otra al finalizarla. Ambas pruebas son obligatorias.

— Ten en cuenta que, por regla general, esta prueba no se acepta para
certificar tu nivel de idioma en la universidad de destino.

— Para realizar esta prueba, recibiras un correo generado a través de una
aplicacion informatica de la Comision Europea. Si no recibes este correo
electronico, revisa primero la bandeja de spam y, si no, ponte en contacto
con la Oficina de Relaciones Internacionales de la UCM (erasmus3@ucm.es).

— Los estudiantes que tengan un nivel inferior al B2 estan obligados a hacer
un curso online durante el periodo de su movilidad. Los estudiantes que
tengan un nivel B2 o superior pueden optar voluntariamente por realizar un
curso (también online) que permita mejorar sus conocimientos. En ambos
casos, recibiran un correo generado a través de una aplicacion informatica
de la Union Europea.


mailto:erasmus3@ucm.es
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Matricula en la UCM (1)

Los estudiantes Erasmus deberan matricularse obligatoriamente en la
UCM en la forma y plazos establecidos por la Secretaria de Alumnos de la
Facultad de Psicologia.

Debes marcar la casilla “M” de MOVILIDAD (comunmente conocida como
“check Erasmus”) en aquellas asignaturas que seran objeto de
reconocimiento y que figuraran en el Learning Agreement. Debes prestar
especial atencion a este requisito, pues aquellas asignaturas que no consten
como tales no seran susceptibles de reconocimiento a tu vuelta.

Una vez realizada la matricula en la UCM, deberas enviar copia de la
misma a la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia.

Es igualmente obligatorio que todos los estudiantes Erasmus matriculen o
registren los cursos en la universidad de destino a su llegada, segun las
normas establecidas por la misma. Los estudiantes Erasmus no deberan
pagar al centro de acogida tasas académicas, aunque se les podra exigir el
pago de una pequena cantidad para cubrir los gastos de seguro, afiliacion a
los sindicatos de estudiantes o utilizacion de diversos materiales en las
mismas condiciones que a los estudiantes locales.



Matricula en la UCM (2)

Uy,
FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

Universidad Complutense de Madrid

Nombre:

Plan: GRADO EN PSICOLOGIA
Centro: Facultad de Psicologia

Matricula nueva

Dni/NIE/Pasaporte:

jpos de matricula

Seleccion del plan de estudios  Datos personalesj| Tipos de matricula IDocumentacnén aentregar Seleccion de Grupos de clase  Seleccion de asignaturas  Seleccion de grupos  Hora

IMPORTANTE!. Estudiantes BECA Ministerio. Marcar |a casilla de "Entrega Beca Ministerio™ determina |a intencién del estudiante de entregar solicitud de beca y NO implica descuentos en su matricu
descuentos por Beca Ministerio a aquellos estudiantes que cumplan con la convocatoria establecida. Antes de validar su matricula REVISE que los descuentos han sido aplicados en la pantalla de Desg

AYUDA

Movilidad SALIENTE (SOLO con previo contrato firmado)
() [-1]No aplicable
— (O [810]Erasmus
QO [811)Erasmus Mundus
O [812]TASSEP
O [813IMAUI
O [814JAEN
QO [B15lUN
O [816]SICUE (Salientes)

Q [62JAlumno/a programas de movilidad (sdlo salientes con contrato)

Seleccion def plan de estudios  Datos personales  Tipos de matricula  Documentacion a entregar  Seleccion de Grupos de clase  Seleccion de asignaturas  Seleccion de grupos  Horario delalumno  Plazos y formas de pago  Finalizar Automatricula  Desglose y recibos
i e o

AYUDA

programa de movilidad. Cuando comesponda, la Secretaria de su Centro revisara si los grupos que ha elegido son acordes con [a normativa especiica del Centro.

Esta pantalla | permite seleccionar, en la medida que su Centro lo permita, el grupo de clase de cada una delas actividades que se desarmollan en las asignaturas que desea matrcular, asi como indicar si solcita reconocimiento de créditos o si cursard la asignatura en ofra Universidad en el marco de un

[000800140] FUNDAMENTOS DE PSICOBIOLOGIAI Créditos:6 Curso:A
BASICA MErasmus(SlCUE saliente (Slo con un acuerdo fimado) [ ] Pet Reconocimiento
5 Clases tedricas y practicas

[AlGrupo A
Primer cuatrimestre (actas en Feb. y Sep.)-afiana (Facultad de Psicologia)

Ciclo:1

Plazas libres:0




Check list o listado de comprobacion

Pégina 1/1
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Movilidad de estudiantes

LISTADO DE COMPROBACION. CHECK LIST

Antes de su partida:

O00oo0 ooo

O

He cumplimentado el impreso de aceptacién de plaza Erasmus+
He recibido la Credencial o Certificado Erasmus

He preparado el Contrato de Estudios (Leaming Agreement) y esta firmado por las tres
partes implicadas ( origen y ntes de mi partida.

He recibido y firmado el convenio financiero y las condiciones particulares
He recibido la Carta del Estudiante Erasmus.

He recibido los certificados de Llegada y Fin de Estancia.

He recibido los documentos especificos del centro (cuando proceda).

He realizado el test de nivel de idioma online (OLS). Obligatorio.
Se enviaran instrucciones via e-mail UCM a cada estudiante en & mes de Julio

Seguro Médico'

Durante su estancia en el extranjero:

O
O

O
O

He enviado a la Oficina de Relaciones internacionales el certificado de Llegada firmado

He iniciado y estoy realizando &l curso de idioma online (OLS). Obligatorio para niveles
hasta B1 incluido, Voluntario para niveles superiores a B1

He realizado las modificaciones en los 15 dias posteriores al inicio de la estancia.

He enviado a la oficina el learning agreement firmado por todas las partes

(Estudiante, Tutor/a, Vicedecana y Universidad de destino)
A su regreso:

O

O
O
O

¢ incidencia

He realizado el test de idioma online al finalizar la estancia (OLS)
He enviado a la Oficina de Relaciones Internacionales el certificado de Fin de Estancia

He cumplimentado el cuestionario de mi estancia Erasmus. Lo genera la aplicacién informatica

de la UE al finalizar la estancia y lo recibiré en mi cuenta de correo ... @uUcMm.es
Transcript of Records (cettifcados de calificacionss obtenidas en la Universidad de Destino)

a |a mayor brevedad posible a la of

mus se resk

0 a la oficina de
COMmeo Slectronico

— Este documento, que recibiras

por correo electronico, es de
gran utilidad para llevar un
control de los procedimientos y
documentacion de tu movilidad.

Antes de irte, revisalo con
detenimiento y comprueba que
has realizado todos los tramites
y que llevas contigo todos los
documentos necesarios.

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
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Llegada al pais de destino

— Cada universidad tiene su propia planificacion académica. Por ello, te
recomendamos que estés pendiente del calendario académico de la
universidad de destino. Ademas, la mayoria de las universidades
organizan sesiones de bienvenida o de orientacion (Erasmus Welcome
Day |/ Orientation Week...) al inicio de cada cuatrimestre. Es altamente
recomendable tu asistencia, dado que estas jornadas suelen ser muy
completas y se ofrece informacion que es indispensable que conozcas
(asignaturas, plataformas online, etc.).

— También deberas registrarte en el Consulado de Espana correspondiente.
Para mas informacion, visita la pagina web del Ministerio de Asuntos
Exteriores: http:/ /www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx



http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
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Certificado de llegada

— Lo primero que debes hacer a tu llegada al pais de destino es acudir a la

Oficina de Relaciones Internacionales de la universidad. No te olvides de
llevar contigo el certificado de llegada para que sea fechado, sellado y
firmado y puedas, asi, mandarlo escaneado a erasmus3@ucm.es, con copia
a orelacio@ucm.es, en un plazo maximo de 10 dias. Este certificado no
podra contener ningun tipo de enmienda o tachadura, pues esto lo
invalidaria.

Este tramite es imprescindible para la realizacion del primer pago de la
beca. No te olvides de conservar el original hasta que vuelvas a la UCM.

Te recordamos que el primer pago de la beca se comenzara a tramitar
una vez hayas enviado este certificado, hayas completado el test OLS y se
hayan recibido y estén disponibles los fondos de la Comision Europea. Las
transferencias se efectian desde el Vicerrectorado de Relaciones
Internacionales. Ten en cuenta que el pago de la beca no es inmediato (a
modo orientativo, éste suele producirse al cabo de mes y medio o dos
meses). El 80% de la cantidad sera abonado durante la estancia, y el 20%
restante a la vuelta. Si tienes preguntas concretas sobre el pago de la beca,
ponte directamente en contacto con la Oficina de Relaciones Internacionales
a través del correo erasmus3@ucm.es.

PSICOLOGIA


mailto:erasmus3@ucm.es
mailto:orelacio@ucm.es
mailto:erasmus3@ucm.es
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PSICOLOCIA,
Cambios en el Learning Agreement

— Es muy probable que, a tu llegada o durante tu estancia, debas hacer algun
cambio en el Learning Agreement (porque el cupo de estudiantes esté
completo, porque la asignatura finalmente no se ofrezca, etc.). En este caso,
debes buscar asignaturas alternativas y proponérselas a tu tutor/a.

— Si autoriza los cambios, firmara el documento de modificaciones, que
debera ser enviado a la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia
(orelacio@ucm.es) para la correspondiente firma del / la Coordinador/a.

— Recuerda que cualquier modificacion del acuerdo inicial debe ser aceptada
por tu tutor/a de la UCM y constar tanto en el Learning Agreement
interno (“Modificaciones al programa de estudios propuesto”) como en el
Online Learning Agreement (para realizar modificaciones en la plataforma,
el OLA inicial debera estar validado por todas las partes).

— Las modificaciones deben realizarse en un plazo maximo de 15 dias desde
el inicio del semestre (clases) en el pais de destino. Fuera de esta fecha
no se firmara ningun documento referente a los cambios en el Learning
Agreement. Es muy importante recordar que deben figurar el mismo numero
de créditos ECTS.


mailto:orelacio@ucm.es
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Cambios en el Learning Agreement interno
i,
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID N “
Mwnﬁm Educaciin y lubira
Froprarme en el Anbca de
Compromiso de Reconocimiento Académico | Leamning Agreement s
Programas de Movilidad de Estudiantes | Student Mobility Programmes
Modificaciones al programa de estudios propuesto / Changes to the original proposed study programme
Apelidofs) y nombre(s) del | de |la estudiante | Student’s family and farst name(s):
pr— Teniois, Cradiis
Caselige | Habve da bl orod es on (o Universded de Seaisn | ECTA Cancelar Al Cabelige: LNCM § M-T--mn-mum:mﬂmj Ay ‘IL.!"_"I.' (== Al
Goda ¥ ‘e wl bomt Unbeeratty ey = -l Coda LM Course $80 ot Universided Comploierms ILNE ..du:'.h I Cavond e
] ] ] ]
[ [ [ [
L] L] L] L]
L] Ll Ll ||
] ] ] ]
] ] ] ]
] ] ] ]
[ [ [ [
L] L] L] L]
L] Ll Ll ||
] ] ] ]
] ] ] ]
] ] ] ]
[ [ [ [
Institucion de origen / Sending Institution Institucion de acoglda § Recelving Dnstitution
Firma Coondirador Departamental f Deparfmental Co-oreinadors signature Firma del Coordinador Departamental / Deparimental Co-oroinator’s
Firma del estudianie
| Fecha / Dote Sullo / Seal Eacha / Date; Selio / Seal Student's signature
2
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FACULTAD DE

Modificacion de matricula PSICOLOGIA

— En caso de haber realizado cambios en

ESTUDIANTES "ERASMUS OUT” CURSO 20....-20....

- tu Learning Agreement que afecten a
bomco: asignaturas que vayas a reconocer en
LOCALIDAD: . .
PROVINCIA: la UCM, deberas cumplimentar la
CQDIGD F_’OSTAL. . . . . J
CORREO ELECTRONICO UCHE solicitud de modificacion de matricula
UNIVERSIDAD DESTING: .
de la UCM, que encontraras en el
EXPOSICION DE MOTIVOS POR LOS QUE SOLICITO LA MODIFICACION DE MATRICULA: apartado de OUTGOING de la péglna Web
de la Facultad de Psicologia:
AMPLIACTON/MODIFICACION DE ASTGNATURAS EN MATRICULA https / /psicologia.ucm.es/ /Outg()lng
Cadigo Asignatura 6Grupo  Universidad en la que Seleccionar

e vaa cursar Eras

— Por favor, ten presente las fechas de
modificacion de matricula, pues éstas
son improrrogables:

ANULACION DE ASIGNATURAS EN LA MATRICULA

Asignatura - Primer semestre: diciembre 2022
Segundo semestre: abril 2023

BNERE

A\ Solo se cumplimentara este
documento si se modifican asignaturas
de la UCM (para anadir/anular
asignaturas o para poner/quitar el check

de movilidad saliente)

FECHA Y FIRMA



https://psicologia.ucm.es/outgoing

Erasmus+

Ampliacioén / reduccion de estancia PSIOLOGIA

Si lo que deseas es ampliar estancia, antes de nada debes comprobar que
la universidad de destino lo va a aceptar. Después, debes rellenar la
solicitud correspondiente y tener el visto bueno del /la Coordinador/a de la
Facultad, asi como de la Oficina de Relaciones Internacionales de la UCM.

La aprobacion de la ampliacion de estancia no conlleva necesariamente la
ampliacion de la beca, pues ésta dependera de la disponibilidad de fondos.

La solicitud de ampliacion se ha de enviar a la Oficina de Relaciones
Exteriores de Psicologia al menos un mes antes de la fecha prevista
inicialmente para el fin de la movilidad, y siempre antes del inicio del
segundo cuatrimestre.

Si se acepta tu peticion de ampliar estancia, deberas modificar tu Learning
Agreement (anadiendo las asignaturas para el segundo cuatrimestre) y
solicitar que se marquen con el check Erasmus las asignaturas de la UCM.
Asimismo, deberas modificar la fecha de la segunda prueba del OLS.

También puedes solicitar la reduccion de la movilidad (cumplimentando el
correspondiente formulario), pero esto solo es admisible si existe una causa
justificada para ello. En este caso, debes comunicar tu peticion lo antes
posible a la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia, sabiendo que,
para recibir la dotacion economica correspondiente, debes haber estado un
minimo de 3 meses. La retribucion econémica siempre sera proporcional al
tiempo de estancia.



https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2019-01-17-06%20Solicitud%20de%20ampliaci%C3%B3n%20de%20Estancia.pdf
https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2020-10-28-Erasmus%20-%20Solicitud%20de%20reducci%C3%B3n%20de%20estancia.pdf

Erasmus+

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

Renuncia

— En caso de renunciar a la beca Erasmus una vez comenzada la estancia,
debes comunicarlo por escrito lo antes posible al coordinador de la
institucion de acogida, a la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia
y a la Oficina de Relaciones Internacionales de 1la UCM
(erasmus3@ucm.es). En este caso, tendras que devolver las cantidades
que hubieses percibido y que no te correspondan, teniendo en cuenta el
tiempo que hayas estado.

— No se consideraran como estancias Erasmus aquellas que tengan una
duracion inferior a 3 meses.

— Las renuncias que se produzcan una vez comenzada la movilidad, sin
causa justificada, seran tenidas en cuenta de cara a futuras convocatorias
del Vicerrectorado de Relaciones Internacionales.

— La tramitacion de la renuncia se hace a través de la pertinente solicitud,
que podras encontrar en la pagina web de la Facultad de Psicologia.


mailto:erasmus3@ucm.es
https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2019-01-17-03%20Renuncia%20plaza.pdf

Erasmus+

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

Certificado de fin de estancia

— Antes de volver a Espana, debes acudir a la Oficina de Relaciones
Internacionales de la universidad de destino para que te fechen, firmen y
sellen el certificado de fin de estancia. En cuanto lo tengas, envialo
escaneado por correo electronico a erasmus3@ucm.es, con copia a
orelacio@ucm.es, dentro del plazo de 10 dias. Este certificado no podra
contener ningun tipo de enmienda o tachadura, pues esto lo invalidaria.

— Este tramite es imprescindible para la realizacion del ultimo pago de la
beca. No te olvides de conservar el documento original, pues lo deberas
entregar a tu vuelta en la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia.

— Te recordamos que el ultimo pago de la beca (correspondiente al 20%
restante) se comenzara a tramitar una vez hayas enviado este certificado,
hayas completado el segundo test OLS y hayas cumplimentado el informe
de estancia. Si tienes preguntas concretas sobre el pago de la beca, ponte
en contacto con la Oficina de Relaciones Internacionales de la UCM
(erasmus3@ucm.es).



mailto:erasmus3@ucm.es
mailto:orelacio@ucm.es
mailto:erasmus3@ucm.es

Erasmus+

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

Certificado de notas o Transcript of Records

— El certificado de notas o Transcript of Records (ToR) recoge las
calificaciones obtenidas durante la movilidad.

— Lo proporciona la universidad de destino, bien directamente al estudiante,
bien a la propia Oficina de Relaciones Exteriores. En cualquier caso, es
necesario que el ToR se aporte en alguno de los siguientes modos:

+ Original en version digital: sera valido si es enviado desde el email
institucional de la universidad de destino o si es reenviado por el
estudiante, siempre y cuando esté firmado y autenticado digitalmente
por la universidad extranjera.

- Original en papel: entregado presencialmente en la Oficina por el
propio estudiante o enviado por correo postal por la universidad de
destino.




Erasmus+

Convalidaciones (1)

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRI

— Tras recibir las calificaciones, deberas entregar en la Oficina de Relaciones
Exteriores de Psicologia la solicitud de convalidacion. Este documento es
imprescindible para comenzar con los tramites del reconocimiento
académico de las asignaturas cursadas en el extranjero.

— EIl resultado de las convalidaciones podra ser consultado a través de GEA-

UCMnet.

SOLICITUD DE CONVALIDACION ERASMUS

DMI: | NOMEBRE:

APELLIDOS:

DOMICILIO:

LOCALIDAD: [ CODIGD POSTAL: [ PROVINCIA:

ESTUMOS ¥ CURSC EMN EL QUE ESTAS MATRICULADO/A:

UNIVERSIDAD ERASMUS DE ACOGIDA:

MESES DE ESTANCIA:

FECHA DE INICIO: [ FECHA DE TERMINACIGN:
UNIVERSIDAD DE DESTING UNIVERSIDAD DE ORIGEN [UCHM)
ASIGHNATURAS APROBADAS CREDITOS MOTA ASIGMATURAS A CONVALIDAR CREDITOS MOTA A RECONOCER
OBETEMIDA (& rellenar por el centro)

Pagina 1 de 2




Erasmus+

— Recuerda que los estudiantes Erasmus deben inscribirse, cursar y
examinarse de las asignaturas contenidas en el acuerdo de estudios en la
institucion de destino. En ningun caso podras examinarte en primera
convocatoria en la UCM de una asignatura cursada en el extranjero.

Convalidaciones (2) PSICOLOGIA

— En el caso de que no hayas superado alguna asignatura, podras presentarte
en la UCM a la segunda convocatoria. Para ello, rellena la segunda pagina
de la solicitud de convalidacion y recuerda que es necesario contactar
previamente con el profesor correspondiente.

Asignaturas que has suspendido en la priglera convocatoria en la Universidad de destino y a las que te vas a presentar a la segunda
ja en la Facult i & de la UCM©

CODNGO ASIGNATURA

(*) Es necesario contactar previamente con el profesorfa de dicha/s asignatura/s para confirmar la posibilidad de presentarse a la
recuperacion y saber como proceder con la parte practica.

FECHA Y FIRMA

Pagina 2 de 2




Erasmus+

— No existe un plazo determinado para el reconocimiento de asignaturas, pues
dependera de la puesta a disposicion del Transcript of Records. Se recomienda
consultar con la Universidad de Destino y ofrecer nuestro contacto para que
puedan enviarnoslo tan pronto lo hayan generado.

Convalidaciones (3) PSICOLOGIA

— Asimismo, para poder continuar con el proceso de reconocimiento de
asignaturas, es imprescindible que todos los tramites obligatorios (LA,
certificados de llegada y final de estancia, test OLS, informe de estancia...) estén
resueltos.

/\ El retraso en el reconocimiento de asignaturas puede suponer la no
formalizacion de la matricula del curso siguiente en la primera fase de
automatricula.

— Se ruega tener en cuenta el Reglamento por el que se establece el régimen de
reintegro de cantidades economicas percibidas por Programas de Movilidad para
evitar posibles reclamaciones. En resumen:

» Reintegro total — cuando, sin causa justificada de fuerza mayor, no se haya
cursado o no se haya examinado de ninguna de las asignaturas previstas en el
acuerdo de estudios en la institucion de destino.

» Reintegro parcial del 75% — cuando, sin causa justificada de fuerza mayor, no
se haya superado ningun crédito ECTS.

» Reintegro parcial del 25% — cuando, sin causa justificada de fuerza mayor, no
se haya superado al menos un numero de créditos igual o superior al 20% de
los ECTS.



https://www.ucm.es/data/cont/media/www/pag-9907/REGLAMENTO%20ECONOMICO.pdf

Erasmus+

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

Informe de estancia y OLS

— Llegada la fecha de finalizacion de tu estancia, deberas realizar el segundo
test de idioma OLS. Para ello, recibiras un aviso por correo electronico. En
cualquier caso, revisa que la fecha de finalizacion es correcta para que el
test se pueda generar.

— También deberas rellenar un informe sobre tu estancia (Erasmus+
participant report). Es un cuestionario al que se accede a través de un enlace
que te sera enviado una vez entregado tu certificado de final de estancia.

— Los resultados tanto del test OLS como del informe de estancia se guardan
automaticamente, por lo que no es necesario que nos mandes los PDFs
resultantes. Aun asi, es importante que los conserves por si se produjera
algun tipo de incidencia informatica.

— Para recibir la cantidad restante de la beca (el 20% final), es obligatorio
cumplimentar este tramite.



Erasmus-+
FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

No dudéis en plantearnos vuestras dudas o en comunicarnos, a la
mayor brevedad, cualquier incidencia que pueda surgir.

Oficina de Relaciones Exteriores
de la Facultad de Psicologia
orelacio@ucm.es

Vicedecanato de Relaciones Exteriores
de la Facultad de Psicologia
vdrreepsi@ucm.es

Oficina de RRII de la UCM
erasmus3@ucm.es

El equipo de la Oficina de Relaciones

Exteriores os des

ea todo lo mejor



mailto:erasmus3@ucm.es
mailto:orelacio@ucm.es
mailto:vdrreepsi@ucm.es

