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1. PRIMERAS PANTALLAS

Entramos a traves del enlace https://documatricula.ucm.es y accedemos a:

W COMPLUTENSE

MADAILD

Apeortar documentacion pedida en el proceso de matricula de estudios oficiales (Curso 2Z021/2022)

Silig wel para quz los esludianlas zporlzn loda (@ docuimenladion necesaria que se l2s hz cedide en el mioceso de mzliculacion an es.udios
aricizles de la Universidad Complutense de M adrid.

La enlrada supone ld

rnombre de usuario:?!

Contrasena:

« Lkiliza ecnmo Nombre de nsuario fu direcrion dz correo de |a Universidard Campluterse de Mad-id, y enma Confrasena, la qu=
udllzaz para entrar en €52 cuen oc ¢orred. Eicmplo c2 Nombre de usuario: nombredecuantadiucm.es

Un versided Comp ulense Jd= Madnid Compel biid=d de

av=yadoie
Ciudzd U iwversilari= - 28047 Mac d

o JCM 2022
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Aportar documencaciéon pedida en el proceso de mactricula de estudios oficiales (Curse 2021/2022)

Accedlando al crocrama de Sastléon Acatémlca para extraer Informadsin sobre documentaclién peslda en su procesc de matricula. Eszere
un rmomento.

UONITVEPRSIDAD

" COMPLUTENSE

MADRID

Apourtar documentacidon pedida en el proceso de matricula de gstudioy oficiales (Curso 2021/2022)

NU nos conlar malriculas 1o anuladss suvasz en gl cursw acaddrrice 2021/20232, Ponygdsy 2n conlac.e won la searaldris de dlunmmos de su
nenftro nar ai huhiera ur prohlema en 3 exped ente

Jniversicad Comp utence de Madnd
Ciudaz Univers tana - 230710 Madric

 JCm 2022

Introducimos nuestros datos “USUARIO” v “CONTRASENA”

Esperamos

S no tienes matricula activa te saldra este mensaje


https://documatricula.ucm.es

1. YA HE ENTRADO

Si tienes matricula activa y NO ANULADA en este curso, te aparecera o siguiente:

ONITVIERSIDAD

n = 0 M1t =T R
MADARID PeEpro MiGUEL REviLLA RaMos

Aportar documcencacion pcdida e¢n ¢l proceso de matricula de c¢studios pficiales (Curspo 2021/2022)

Ver ducumenlos soliciledus . Documenlos epurlados Esludios dunde esld inalriculado

Mo hz aporzado zlguno ce los documentcs que se le p did en el oroceso de matricula. Compruékbelo pinchande en la pestana "Ver
documentos solicitados" y s2pa cue podra incorporzrlos hasta el 21 de Diciembre ce 2022,

Blanvenldo a 3 apllicadén wet donde podrs aporzar de forma onina los documertos cus e le nay= sol cltado er el proceso de matrizula
gue hz reslizzdc en estudlos cflclales de I3 Unlversldad Complutensa ce Mzadrid para el curso 2021/2032

Desde esta pagina usted puede realizar |35 s gLientes acciones

o Uer un listado de docomentos nos se (e solic o =n soomalnionla v Apartantlo de forma ooling, para =lo pinne en la peslana Ver
dacumentos solicilados

« er los documentcs que ya ha aportado, para ellc pinche en Documentos aportados
« Ver los cstudios donde e513 uskcd matriculaco, pare cll2 pind-¢ 2n la peszana Estudios donde esta matriculado

Informacidon basica de Proteccidn de Datos del tratamiento: Admisién Grado v Master

Responsable Vicerractorado de Zetudiantes +Info...
Finalidad Admision en universidadas pablicas de Madnd +Info...
Legitimacion Cumplimierto de obligacidn lezal: Ejarcicio de poderes publicos +Info...
Destinatarios Universidades del distrito unico de Madsid +Info...
Derecheos Acceder. rectificar v suprimir los datos. asi corio otros derechos. explicados en la informacion +info...
acicional
’nf.’)rm_'lc.’l;n Puriie comsultn’a com deta’le ennuesna ]régirm web hilc/ S www uomees/dala/oonl Ao s,/ 3-20113-01-08-
adicisnal Informaclén sd/clonal de Protecddn de Datos dal Tratamlzanto -Admlislén-.pdf
Uriversidad Cemp utenze de Madrd Ccmpat b ldac ce naveqacorcs

C udzd Uriversitania - 28040 Vadnd

& UCH™ 2027

Nos AVISA de gue nos falta documentacion por entregar

Nos explica las 3 pestanas a las gue tenemos acceso



3. PESTANA DOCUMENTOS SOLICITADOS

En esta pestana podeis comprobar 10os documentos gue teneis que subir a la plataforma, asi como la situacion actual de cada documento en €l
poroceso de validacion por parte de la UCM

UNIVERSIDAD
@ COMPLUTENSE
ALY MADRID

Aportar documentacion pedida en el proceso de matricula de estudios oficiales (Curso 2021/2022) |2 salir

PEpDrRO MiIGUEL REviLLA RAMOS

Documentos solicitados

Pestana dentro de la pantalla

Informacion de la documentacion entregada

Tilulo del documenlo: Carrel de fdimnilia namerosa
Fecha de carga: 2022/04/13 23:33:17
Fichero cargado: imagenpruebamasteres.jpqg

A continuacion se muestra el listado de documentos que tiene que aportar, para aportarlo de fcrma online, pinche en el documento que
desea aportar, y le aparecera la opcion para seleccionar de su dispositivo el fichero con el documento. A pie de pagina del listado, sele
muestra la leyenda de lo que significa cada uno de los iconos con los que aparece precedido cada documento que tiene que aportar.

Lista de documentos que delbemos subir, al pinchar
sobre el documento te deja adjuntar y enviar el fichero
que desees presentar (IMPORTANTE solo deja subir
1 archivo para cada documento)

@ Carnet de familia numerosa

@ Convenio cultural 4 paises (SE-HO-PA-UR)
@ Fotocopia del titulo de acceso 29 cido

@ Huérfanos func. en acto de serviclo

@ Ruta Queztal

Universidad Complutense de Madnd Compatibilidad de navegadorszs
Ciudad Universitaria - 28040 Madrid

© UCM 2022

AVISO: nunca ficheros gque pesen mas de 5 Mb. Y formatos pdf O |pg



4. PESTANA DOCUMENTOS APORTADOS

En esta pestana podeis comprobar los documentos gue ya has aportado

NIVERSIDAD

} ' COMPLUTENSE

MADRID PEDRO MIGUEL REvILLA RAMOS

Aportar documentacion pedida en el proceso de matricula de estudios oficiales (Curso 2021/2022 [ salir

Ver documentos solicitados Documentos aportados

Pestana dentro de la pantalla

DNI Titulo del documento Fichero Fecha de carga
1/51165344G Ruta Queztal Ver fichero 2022/04/13 23:-37:13 —
2|51165344G Huérfanos func. en acto de servicio Ver fichero 2022/04/13 23:36:57 —
3|51165344G Fotocopia del titulo de acceso 29 ciclo Ver fichero 2022/04/13 23:36:46 —
4|51165344G Convenio cultural 4 paises (SE-HO-PA-UR) Ver fichero 2022/04/13 23:36:34 —
5|51165344G Carnet de familia numerosa Ver fichero 2022/04/13 23:33:17 —
Universidad Complutense de Madnd Compatibilidad de navegadores

Ciudad Universitaria - 28040 Madnd

© UCM 2022

AVISO: gue estéen aportados no implica gue estén validados por la Secretaria



5. PESTANA ESTUDIOS DONDE ESTAS MATRICULAD@ ..¢

9
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AQui puedes ver los estudios en los gue estas matriculado

Srax% UNIVERSIDAD

@ COMPLUTENSE

MADRID
Aportar documentacion pedida en el proceso de matricula de estudios oficiales (Curso 2021/2022) [ salir
Ver documentos solicitados Documentos aportados Estudios donde esta matriculado ‘ —— Pestana dentro de |a panta”a
Estudios donde esta matriculado
 DOBLE GRADO EN MATEMATICAS Y FISICA (2019) : Grado. ‘  ———— — Matricula activa en estos estydios
Universida'd Complutense de Madrid Compatibilidad de navegadores

Ciudad Universitaria - 28040 Madnd

© UCM 2022

AVISO: si estas SIMULTANEANDO ESTUDIOS apareceran ambas matriculas vy 10s
documentos unificados en la pestana de DOCUMENTOS SOLICITADOS



6. ICONOS Y SU SIGNIFICADO EN LA PANTALLA

lcono de documento CHEQUEADO vy VALIDADO

lcono de documento PENDIENTE de REVISION

lcono de Documento REVISADO vy NO VALIDO

lcono de AVISO sobre incidencia la documentacion

lcono de documentacion VERIFICADA por la Secretaria

lcono de CARGA DE DOCUMENTOS completada pero no revisada



7. PREGUNTAS FRECUENTES

Me he matriculado ;qué documentos debo subir?: Debes mirar las normas de matricula de la UCM vy las especfficas de tu Centro, en
ellas se recogen los documentos gue te van a solicitar a traves de esta herramienta.

La aplicacion no carga mis datos de matricula y yo me he matriculado: comprueba en UCMNET gue validaste tu matricula vy esta
correctamente grabada, una vez realizada esa comprobacion si tu matricula sigue sin reconocerla la aplicacion, ponte en contacto con la
secretaria de estudiantes via correo electronico o presencial.

La aplicacion no me carga los documentos, me da error y no me deja subir documentos: comprusba que esos documentos estan
en los formatos pdf O jpg y gque No pesan mas de 5 Mb. Muy importante, no puedes subir mas de 1 archivo por cada documento.

Estoy matriculad@ en mas de 1 Centro ime afecta?: Tu documentacion sera revisada de forma global para tu expediente en la UCM, no
debes subirla 2 veces.

Después de subir los documentos me sale alguno con un icono con un aspa de color rojo (tachado): Ese documento no es valido
v debes volver a subirlo de acuerdo con las normas de matricula.

He presentado mis documentos jtengo que aportar algun original?: Debes leer las normas especificas de matricula de tu Centro,
¢

quizas necesiten gue aportes algun original. No obstante, la Secretaria de tu Centro comprobara los documentos presentados y si fuera

necesario te reclamara los documentos originales gue considere necesarios para acreditar la informacion contenida en ellos.

Todos mis documentos estan subidos a la plataforma ¢pueden reclamarme algun documento o informacion?: |La Secretaria de
tu Centro valdara esos documentos y si fuera necesario te reclamara mas informacion o la documentacion correcta cuando revise la
documentacion.,



