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GUIA DE MATRICULA

1. NORMAS PARA REALIZAR LA MATRICULA

Todos los estudiantes realizaran su matricula por Internet a través de Automatricula
del Portal de Gestién Académica de la UCM. Para ello, deberan obtener la direccién de
correo electrénico de la UCM que da acceso, como usuario, a los servicios académicos
y administrativos online de la Universidad alojados en la web de la UCM. Instrucciones
y video explicativo en https://www.ucm.es/matriculagrados.

Esta direccidon proporciona a los estudiantes un buzdén electrénico seguro en el que
recibira todas las comunicaciones y notificaciones de la Universidad, tanto de cardacter
académico como administrativo, que surtirdn efectos desde el momento en que se
produzca el acceso a su contenido o a los 10 dias de su envio.

1.1 Documentacion

Con caracter general, hasta el 14 de octubre de 2024 los/as estudiantes deberan hacer
llegar a la Secretaria de estudiantes de la Facultad la documentacién a través del
siguiente enlace: https://documatricula.ucm.es. Los documentos de exencién de pago
de matricula (familias numerosas, discapacidad, etc.) se podrdn presentar hasta el 31
de diciembre, pero el resto de documentacién deberdn presentarla antes del 14 de
octubre de 2024. Para acceder a la plataforma debe estar conectado a la VPN de la
UCM, aqui tiene un video explicativo.

Todos los estudiantes:

- DNI, NIE o Pasaporte. En el caso de estudiantes admitidos por primera vez y en
aquellos casos en que se hubiera producido alguna modificacién o caducidad en el
documento. Con caracter provisional, se admitird el pasaporte como documento
identificativo.

- Autorizacion del titular de la cuenta en la que se domicilien los pagos de la matricula
(Mandato SEPA), aqui tiene un video de como descargar el mandato SEPA.

- Documentacion acreditativa de exenciones o deducciones de los precios publicos.
(Familia numerosa, Matricula de Honor Bachillerato, Victimas de terrorismo, etc.)

IMPORTANTE: Dicho documento de exenciones o deducciones tiene que ser
presentado presencialmente en Secretaria de estudiantes para su cotejo si no tiene
Cddigo Seguro de Verificacion (CSV).



https://www.ucm.es/matriculagrados
https://documatricula.ucm.es/
https://www.youtube.com/watch?v=XlV9BKtfV1w
https://www.youtube.com/watch?v=HJ5PLXIvS0w

Estudiantes de nuevo ingreso en la UCM:

Ademas, los/as estudiantes de nuevo ingreso en la UCM deberan presentar, segun el
caso:

Copia de la tarjeta de las pruebas de acceso siempre que tenga firma electrénica y
Cddigo Seguro de Verificacion (CSV). En caso de que no incorpore CSV deberdn aportar
el resguardo del abono de la certificacidon de las pruebas de acceso. Los/as estudiantes
con acreditacion expedida por la UNED, no deberdn aportar este documento. Tampoco
deberdn acreditarlo los estudiantes que hayan sido admitidos por el Distrito Unico de
la Comunidad de Madrid.

Si el/la estudiante de grado hubiera iniciado los mismos estudios en otra universidad,
para los que ha obtenido la admisién en la UCM, deberd presentar el resguardo del
abono de la certificacion de traslado de expediente en la universidad de procedencia a
los efectos de su reconocimiento y transferencia.

En su caso, resguardo del abono de la expedicién o titulo de técnico superior, o titulo
universitario o de educacién superior, que da acceso al estudio de Grado.

En el caso de titulos o estudios extranjeros homologados se debera presentar la
credencial de homologacion o el certificado de equivalencia a nivel académico de
Grado o Master, expedida por el Ministerio de Educacién y Formacién Profesional o
Ministerio de Universidades.

Acreditacion del nivel B2 de espafiol. Los/as estudiantes extranjeros/as no
hispanohablantes que accedan por convalidacién parcial de estudios extranjeros.
Acreditacién del nivel B2 de inglés o superior. Unicamente los/as estudiantes no
anglohablantes que soliciten estudiar en el grupo bilingle (E). Esta acreditacidn, si es
de B2, debe tener una antigiedad menor a 3 afios. Los/as estudiantes que se
matriculen en el grupo E sin disponer de este certificado seran reubicados en las plazas
gue queden vacantes de los grupos de tarde.

1.2 Formas de pago

Pago Unico:

Se realizard mediante alguna de las siguientes formas de pago:

a) Pago con tarjeta de crédito o débito reconocida por el sistema bancario
internacional en la aplicacién de automatricula.

b) Abono del recibo que se obtiene al validar la matricula, en las sucursales de la
entidad colaboradora (Banco de Santander) antes de la fecha de vencimiento que
figure en el mismo. Los recibos con importe superior a 1.000€ no se pueden abonar
en efectivo (Art. 18 de la Ley 11/2021 de 9 de julio de medidas de prevencion y
lucha contra el fraude fiscal)

c) Domiciliaciéon bancaria. El estudiante se deberd asegurar de que su cuenta de
adeudo acepta la domiciliacion de recibos SEPA en euros.

d) Los pagos desde el extranjero en paises extracomunitarios con moneda distinta al
euro se podran realizar a través de la plataforma Flywire que aparecerd como
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opcion en la aplicacidon de automatricula. Asimismo, esta plataforma permite hacer
pagos en euros mediante transferencia bancaria.

La plataforma Flywire tiene las siguientes limitaciones:

- La opcién de pagar desde Espafia estd desactivada en la configuracion de la
plataforma.

- Para los paises de zona SEPA (excepto Espaifa) se permiten pagos solo a través de
transferencia bancaria pero no se podra hacer un pago con tarjeta de débito/crédito.

Pago fraccionado:

Si el importe de la matricula es superior al precio minimo establecido en el Decreto de
Precios Publicos por Estudios Universitarios, dictado por el Consejo de Gobierno de la
Comunidad de Madrid (350€), se podra abonar de acuerdo con las siguientes
condiciones:

Matricula en meses de junio y julio (8 plazos):

Primer plazo: 30% del importe de matricula. El pago del primer plazo se
efectuard al realizar la matricula, en los meses de junio o julio, segun
corresponda, mediante:

Pago con tarjeta de crédito o débito en la aplicacién de automatricula, o abono
del recibo que se obtiene al validar la matricula en las sucursales de la entidad
colaboradora (Banco de Santander), antes de la fecha de vencimiento que
figura en el mismo.

Domiciliando todos los plazos en una cuenta autorizada por su titular para
pagos a la UCM (Normativa SEPA).

Los pagos desde el extranjero en paises extracomunitarios con moneda distinta
al euro se podran realizar a través de la plataforma Flywire que aparecerda como
opcién en la aplicacién de automatricula. Asimismo, esta plataforma permite
hacer pagos en euros mediante transferencia bancaria.

La plataforma Flywire tiene las siguientes limitaciones:

- La opcidén de pagar desde Espana estd desactivada en la configuracidén de la
plataforma.

- Para los paises de zona SEPA (excepto Espafia) se permiten pagos solo a través de
transferencia bancaria pero no se podrda hacer un pago con tarjeta de
débito/crédito.

Plazos segundo a octavo: 10% del importe de matricula en cada plazo,
mediante domiciliacién bancaria, que se pasaran mensualmente al cobro de
agosto a marzo, o a través de la plataforma Flywire para los casos mencionados
en el apartado c) anterior.




Matricula en septiembre y octubre (seis o cinco plazos):

e Plazo primero a quinto o sexto: Los estudiantes que se matriculen en los meses
de septiembre y octubre abonaran mensualmente desde septiembre u octubre
hasta marzo el porcentaje prorrateado del importe de su matricula
dependiendo de la fecha en la que se matriculen, mediante domiciliacion
bancaria o a través de la plataforma Flywire para los casos mencionados en el
apartado c) anterior.

Desistimiento del estudiante por falta total del pago de la matricula

El Vicerrectorado de Estudiantes dejara sin efectos la admision de aquellos/as
estudiantes de nuevo ingreso de grado admitidos/as en primer curso
procedentes de preinscripcion que, habiendo realizado la matricula en el plazo
establecido, no hubieran realizado ningln pago antes de las fechas que se
indican a continuacion, por entender que desisten de su solicitud de prestacién
de servicios académicos realizada en su matricula. La resolucidn se notificara en
la direccién electrénica de la persona interesada habilitada por la UCM.

- Estudiantes nuevo ingreso de grado admitidos en 12 Fase: Hasta el 6 de
septiembre de 2024.

- Estudiantes nuevo ingreso de grado admitidos en 22 Fase: Hasta el 3 de
octubre de 2024.

EXCEPCIONES: Los/as estudiantes de afios anteriores, que hayan domiciliado con
anterioridad los pagos y hayan presentado el documento SEPA, no hace falta que
vuelvan a presentar dicho documento, salvo que cambien de niumero de cuenta.

e Los solicitantes de beca deberan abonar como pago obligatorio las tasas de
Secretaria y no podran fraccionar los recibos por tener un recibo menor a
350€, por lo que deben abonar la matricula mediante recibo o con tarjeta
bancaria.

No es necesario presentar el justificante de pago en la Secretaria.

El/la estudiante debe consultar la situacién de su matricula en su Portal de Gestidn
Académica (geaportal.ucm.es) y asegurarse de que no tiene pagos pendientes en las
fechas indicadas.

El/la estudiante con pagos pendientes de afos anteriores en la Universidad
Complutense no podra matricularse hasta que se encuentre al corriente del pago.

El/la estudiante que matricule asignaturas de julio, sin saber su calificacion, debera
fraccionar el pago (domiciliacién). Las asignaturas matriculadas y posteriormente
superadas en julio, seran anuladas automaticamente al final del periodo de matricula.
La cuantia de estas asignaturas sera descontada en los recibos siguientes.



https://geaportal.ucm.es/index.html

Importe MINIMO establecido por matricula: El importe total del precio a abonar no
podra ser inferior a 350 €. Esta cuantia no serd de aplicacion si el/la estudiante se
matricula de la totalidad de asignaturas o créditos pendientes (incluyendo
reconocimiento de créditos) para finalizar estudios y el precio total no supera dicha
cantidad.

En el caso de que alguno de los plazos domiciliados sea devuelto por el banco, el/la
estudiante recibird una notificacion en su direccion electrénica UCM. Debera abonar el
recibo que obtendrd a través de su Portal de Gestién Académica, en la opcion Otros
servicios-Matricula-Gestion de Mis Recibos. El abono se realizard en una de las
sucursales de la entidad colaboradora de la UCM (Banco Santander) antes de la fecha
de vencimiento que figure en el recibo, o con tarjeta de crédito o débito desde la
misma aplicacién del Portal de Gestidn Académica.

1.3 Matricula con exenciones y devoluciones en el pago: documentacion obligatoria

En los supuestos de exencién o deduccion en el pago de la matricula de estudios
oficiales del curso 2024-25 (familia numerosa, discapacidad, etc.), tendran validez los
documentos que estén en vigor entre el 31 de mayo y el 31 de diciembre de 2024.

El 31 de diciembre es el ultimo dia del plazo para presentar la documentacion
acreditativa de exenciones o deducciones, lo que se hard a través del siguiente enlace:
https://documatricula.ucm.es. Pasada esta fecha la Secretaria modificara la matricula
como clase ordinaria y recibo bancario.

Se pueden consultar todas las modalidades de exencidén y deducciones, asi como su
modo de acreditacién, en el punto 7 de la Resolucién de 20 de mayo de 2024, de la
UCM, por la que se fijan las instrucciones de gestidon de matricula en estudios oficiales
de Grado y Master del curso 2024-2025. Enlace a la Resolucién:
https://bouc.ucm.es/pdf/5225.pdf

1.4 Matricula de estudiantes solicitantes de beca

Deberan consignarlo en la casilla “Becario del Ministerio” al realizar la matricula.

Se recuerda que, si se denegara la beca, los estudiantes tendran que dirigirse a la
Secretaria en el plazo indicado para actualizar su forma de pago.

IMPORTANTE: El/la estudiante debera abonar como pago obligatorio las Tasas de
Secretaria.


https://documatricula.ucm.es/
https://bouc.ucm.es/pdf/5225.pdf

Los/as estudiantes de CUARTO curso que soliciten beca deberan matricularse de todos
los créditos que tengan pendientes, incluidos los de la asignhatura no vinculada a
itinerario (salvo que hayan reconocido créditos de participacion). En periodo de
matricula se dispondra de optativas para su matriculacion para los estudiantes que
solicitan beca del ministerio, estas son:

e Metodologia cualitativa y andlisis epidemiolégico en psicologia.

e Bienestar psicoldgico y salud laboral.

e Diversidad, exclusidn social e integracion.

e Psicologia y ciencia cognitiva.

e Tecnologia el conocimiento.

e Arquitectura funcional de la mente.

e Procesos cognitivos y aspectos emocionales en el envejecimiento.
e Neuropsicologia del envejecimiento e intervencion cognitiva.

e Bienestary calidad de vida en personas mayores.

El/la estudiante deberad informarse del procedimiento, plazos y condiciones de su
solicitud de beca en el 6rgano convocante.

Se considerara solicitante de beca el/la estudiante que haya cumplimentado la
solicitud a través de la pagina web correspondiente del Ministerio de Educacién y
confirmada su solicitud. Los solicitantes de Beca podran indicarlo en su matricula y
aplazar el pago de la matricula hasta que esté resuelta su solicitud. NO DEBERAN
DOMICILIAR, NI FRACCIONAR LOS PAGOS (salvo que regulen su situacién antes de
finalizacidn de los plazos).

El/la estudiante que haya cumplimentado su solicitud, NO debera entregar
documentacion de la beca en la Secretaria de Estudiantes (salvo que
excepcionalmente lo exija la convocatoria).

Las resoluciones de las Becas se comunicardn via correo electrénico o por SMS.

La Universidad Complutense no es el érgano convocante de las becas, sin embargo,
podras dirigirte a la Seccion de Becas del Vicerrectorado de Estudiantes
(becas@ucm.es).

Tras la resolucion de la solicitud del Ministerio, los/as estudiantes que se les deniegue
la beca estaran obligados al pago del total del importe de la matricula realizada.
Deberan regularizar la situacion de su matricula en la secretaria de estudiantes del
centro en el que cursan estudios en el plazo de 5 dias habiles desde la notificaciéon de
denegacion de la beca.

Las comunicaciones suelen empezar hacia el mes de febrero. Si a principio del mes de
abril no hay contestacidn afirmativa se recomienda que se persone en la Secretaria de
Estudiantes para efectuar el pago de la matricula.




1.5 Correo UCM

Deben darse de alta como usuarios y crear su correo electronico de la UCM, a través
de la pagina www.ucm.es, UCMonline—GEA UCMnet, indicando el cédigo de activaciéon
gue recibiran en la carta de admisién o por email.

Serd necesario para realizar la matricula a través de este portal y para consultar el
expediente en cualquier momento. Si no se dispone de esta cuenta no se tendra
acceso a las calificaciones. Todas las comunicaciones oficiales se remitiran la cuenta de
correo UCM (resolucion de Becas, avisos de Secretaria, revision de examenes...) y
surtirdn efectos desde que se acceda a su contenido, o a los 10 dias de su envio, segun
normativa vigente (https://bouc.ucm.es/pdf/5225.pdf), por lo que es recomendable
consultarla con asiduidad.

1.6 Calendario de matriculacidn:

Estudiantes de Primer Curso - Nuevo Ingreso (interesados grupo Bilingiie mirar apartado 3)

Apellidos Dias

Desde N hasta S 12 (a partir de las 12h) a 18 de JULIO
Desde T hasta D 15 a 18 de JULIO

Desde E  hasta M 16 a 18 de JULIO

El orden de matricula se ha establecido segln la primera letra del apellido,
comenzando este afio por la letra “N”, en aplicacion de la Resolucion de 2 de abril de
2024, de la Direccion General de Funcion Publica de la Comunidad de Madrid (BOCM
15/04/2024).

Estudiantes de 22, 32 y 42: 12 FASE AUTOMATRICULA (FASE A)

Los estudiantes que SI hayan superado en las convocatorias ordinarias de febrero y
junio todas las asignaturas matriculadas en el curso 2023-24 podran formalizar su
matricula del 1 al 11 de julio en el siguiente orden:

Apellidos Matricula

Desde N hasta Q 1al 11 deJULIO
Desde R hasta V 2al11deJULIO
Desde W  hasta D 3al11deJULIO
Desde E hasta | 4 al 11 de JULIO
Desde J hasta M 5al 11 de JULIO



http://www.ucm.es/
https://bouc.ucm.es/pdf/5225.pdf

Estudiantes de 22, 32 y 42: 22 FASE AUTOMATRICULA (FASE B)

Los estudiantes que NO hayan superado en las convocatorias ordinarias de febrero y
junio todas las asignaturas matriculadas en el curso 2023-24 o NO SE HAYAN
PRESENTADO a alguna de estas, y los que no hayan realizado su matricula en la
primera fase, deberan formalizarla del 19 al 31 DE JULIO ajustandose al siguiente
calendario:

Apellidos Matricula

Desde N  hasta S 19 al 31 de JULIO
Desde T  hasta D 20al 31 de JULIO
Desde E  hasta M 21 al 31 de JULIO

Si_algun estudiante se matriculara sin conocer calificaciones de la convocatoria
extraordinaria se recomienda que matriculen dichas asignaturas. Si posteriormente
éstas son superadas por el estudiante, la Secretaria de Estudiantes anulara
automaticamente las mismas, procediendo al recalculo de los recibos pendientes.

2. GRUPOS

2.1 Eleccion de grupo

En la automatricula se elegird el mismo grupo para todas las asignaturas que
correspondan a un mismo curso, lo que garantizara que no se solapen los horarios,
dando cumplimiento a lo regulado en el art. 43 del Estatuto del Estudiante: “E/
Estudiante deberd asistir a las clases tedricas y prdcticas y participar responsablemente
en las demds actividades orientadas a completar su formacion”.

En el caso de estudiantes que tengan pendiente (repetidores) alguna asignatura, es
importante poner especial atencién a la informacién de los horarios que mostrara el
programa al realizar la matricula por Internet. Para evitar solapamiento con
asignaturas que se cursan por primera vez. Los horarios estardn ademas publicados en
la web de la Facultad https://psicologia.ucm.es/

Téngase en cuenta que los horarios son orientativos y por motivos de ordenacion
académica pueden estar sujetos a modificaciones a lo largo del curso.

2.2 Cambio de turno

Esta solicitud es un cambio completo de grupo (todas las asignaturas del mismo
curso) y sélo en casos excepcionales se concederan los siguientes cambios:



https://psicologia.ucm.es/

Si algun estudiante, debido a la fecha en la que le ha correspondido matricularse, no
ha podido elegir el TURNO que le resulte compatible con otras actividades que esté
realizando y siempre que lo acredite documentalmente, podra solicitar el cambio
presentando la Solicitud de Cambio de Turno en la Secretaria de estudiantes,
acompafiada de los documentos originales (o, en su caso, compulsados) que acrediten
los motivos expuestos.

La no presentacién de dichos documentos supondra la revocacion directa de la
solicitud.

El plazo para solicitarlo sera hasta el 2 de agosto de 2024

Actividades que se tendran en cuenta para el cambio de turno:

- Trabajo vigente con una antigliedad minima de 2 meses demostrable con contrato de
trabajo y vida laboral.

- Distancia de residencia (se estudiaran tiempos y distancia de la residencia), se
requerird presentar padréon municipal.

- Deportistas de alto rendimiento demostrado con certificado del Consejo Superior de
Deportes (estar federado NO se tendra en cuenta).

- Estudios oficiales que se encuentren en el listado RUCT (puede comprobarlo en este
enlace https://www.educacion.gob.es/ruct/home#).

2.3 Cambio de grupo de asignaturas con autorizacion del profesor

Los profesores en la asignatura que imparten y en los casos que lo consideren
oportuno, podran aceptar en su grupo a los estudiantes que asi lo soliciten.

Los interesados deberdn presentar la solicitud que se encuentra publicada en nuestra
pagina web (https://psicologia.ucm.es/sol-cambio-grupo), debidamente firmada por el
profesor que acepta el cambio y sellada por el Departamento al que éste pertenezca o
bien con firma electrdnica del profesor Unicamente.

Plazos para solicitarlo:

e Primer cuatrimestre: del 9 al 13 de septiembre de 2024 exclusivamente
asignaturas del primer cuatrimestre

e Segundo cuatrimestre: del 13 al 17 de enero de 2025.

No se admitiran solicitudes entregadas en fecha posterior a las fechas indicadas.

Este cambio de grupo no se puede utilizar para cambiar de Turno. No serdn
aceptadas aquellas solicitudes que impliguen a todas las asignaturas de un grupo,
que se cursen por primera vez. Sélo se podran cambiar como mdximo 3 asignaturas
de cada cuatrimestre.
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http://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2014-06-17-SOLIC%20CAMBIO%20TURNO.2014-15%2017%20JUNIO%202014.pdf
https://www.educacion.gob.es/ruct/home
https://psicologia.ucm.es/sol-cambio-grupo

3. GRUPO BILINGUE ESPANOL- INGLES

El Grado en Psicologia de la UCM ofrece a sus estudiantes un Grupo Bilinglie donde se
garantiza que, como minimo, el 50% de la docencia se impartirda en inglés. Las
asignaturas del Grado de Psicologia que se ofertan en inglés para el curso 2024-25
estan disponible en: https://psicologia.ucm.es/bilingual-group

3.1 Procedimiento para ser incluido en el Grupo Bilingiie

I. Estudiantes de nuevo ingreso y estudiantes que soliciten este grupo por
primera vez

Los/as estudiantes que resulten admitidos/as para cursar el Grado en Psicologia
podran matricularse en el grupo Bilinglie ofertado en la Facultad siguiendo el mismo
procedimiento que para los demas grupos. Unicamente deberan seleccionar el grupo E
y acreditar un nivel B2 o superior de inglés mediante alguna de las vias que se exponen
a continuacion:

a) Estar en posesién de un Certificado Oficial que no podra ser anterior en mas de
tres afos a la fecha de solicitud. Consultar tabla de certificados oficiales validos:

http://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2014-11-24-
equivalenciasaclesxcsim.pdf

b) Presentarse a la prueba de Acreditacion de Nivel establecida por el CSIM
(Centro Superior de Idiomas Modernos). La solicitud debe gestionarse con el
propio CSIM:

https://idiomascomplutense.es/

Los/as estudiantes que NO pertenecian al grupo bilingiie y deseen matricularse en el
mismo deberan presentar en la Secretaria la acreditacion de idioma.

IMPORTANTE:

* Dicha titulacion (B2 o superior) debe presentarse a través de la plataforma
https://documatricula.ucm.es antes del dia 2 de agosto. Pasada esta fecha, a los/as
estudiantes que no presenten el documento se les cambiara automaticamente de
grupo a los grupos que queden libres.

Si el certificado acreditativo del nivel B2 no es vélido o tiene una antigliedad superior a
tres afios (excepto en caso que se acredite un nivel C2), serd motivo de no admisién en
el grupo bilinglie y se les matriculard en los grupos en los cuales queden plazas
vacantes.
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Del mismo modo, los estudiantes que NO pertenecian al grupo bilingilie y deseen
matricularse_en el mismo deberan presentar en la Secretaria de estudiantes la
acreditacion de idioma.

Il. Estudiantes que han estado matriculados en el Grupo Bilingiie en cursos
anteriores.

Los/as estudiantes que anteriormente pertenecian al grupo Bilinglie en el Grado en
Psicologia y desean matricularse de nuevo en dicho grupo para el curso 2024-25,
deberan elegir las asignaturas que quieran realizar en el grupo bilinglie a la hora de
formalizar la matricula en el calendario establecido.

3.2 Renuncia al Grupo Bilingiie

Por razones debidamente justificadas se podra renunciar al Grupo Bilinglie mediante
instancia dirigida al Decano de la Facultad, que se presentara en la Oficina de
Informacién y Registro o por instancia general en sede electronica hasta el 6 de
octubre.

Si se concede la renuncia, el estudiante sera incorporado a un grupo que disponga de
plazas vacantes. No se podra elegir grupo.

4. ELECCION ITINERARIO GRADO EN PSICOLOGIA.

El itinerario del grado en Psicologia se cursa en cuarto curso y consta de tres
asignaturas de 6 créditos ECTS cada una de ellas, que habra que matricular en bloque
obligatoriamente.

No se podran elegir asignaturas sueltas salvo que se trate de asignaturas pendientes
para finalizar el itinerario elegido en cursos anteriores.

Estudiantes que tengan pendiente (repetidores) alguna asignatura del itinerario,
tendrdn garantizada la plaza en dichas asignaturas. Dichos estudiantes solicitaran por
escrito a Secretaria de estudiantes (salpsi@ucm.es), durante el periodo de
matriculacion, las asignaturas repetidas de itinerario quieren matricular.

Proceso de Eleccidn de itinerarios dirigido a los/as estudiantes que tengan previsto
matricularlo por primera vez en el curso 2025-26:

Plazo de Eleccidon de itinerario: Del 10 al 28 de febrero de 2025

12


https://sede.ucm.es/oficina/tramites/acceso.do?id=8379&block=Procedimientos_Generales_1093&blockType=AREAS_SEDE
mailto:salpsi@ucm.es

Toda la informacion al respecto estara publicada en la pagina web de la Secretaria de
Estudiantes de la Facultad, con el calendario del proceso y las instrucciones de
participacion en el mismo.

Una vez finalizado el proceso de adjudicacidn de itinerario, los estudiantes que no
hayan ejercido su derecho de participacidon en el mismo o que quieran cambiar a otro
distinto del adjudicado, sélo tendran disponibles para elegir aquellos itinerarios en los
gue hayan quedado plazas disponibles.

Los/as estudiantes que no matriculen el itinerario asignado en el curso 2025/26,
perderdn la reserva de plaza en el mismo, por lo que tendran que volver a solicitarlo
para el curso siguiente.

5. ELECCION DE CREDITOS OPTATIVOS NO VINCULADOS A ITINERARIOS
EN EL GRADO DE PSICOLOGIA

Los estudiantes de 42 curso de Grado en Psicologia, deberan realizar 6 créditos
optativos NO VINCULADOS a los itinerarios, mediante:

a. Una de las asignaturas optativas no vinculadas a itinerarios que se oferten para el
curso 2024-25.

b. Cursar una asignatura optativa vinculada a otro itinerario que no pertenezca al
elegido por el estudiante y que disponga de plazas vacantes.

Se establecera un plazo de solicitud del 9 al 13 de septiembre de 2024, y se realizara a
través de la web (toda la informacidon se publicard en la web de la Secretaria de
estudiantes).

La Secretaria incorporara en las matriculas una de las asignaturas solicitadas,
respetando el orden alfabético establecido en el calendario de matricula.

c. RECONOCIMIENTO ACADEMICO DE 6 CREDITOS OPTATIVOS (no vinculados al
itinerario) por la realizacidon de actividades universitarias, culturales, deportivas,
de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacién. Toda la informacion al
respecto en:

- https://www.ucm.es/reconocimiento-de-creditos-optativos
- https://psicologia.ucm.es/file/todo-sobre-pako

e Por esta opcidn se podran reconocer hasta un maximo de 6 créditos, como
créditos superados. Estos créditos iran sin calificacion. Si se ha matriculado la
asignatura optativa no vinculada a itinerario y reconoce los 6 créditos no se podrd
anular la asignatura optativa matriculada, esta le aparecera como no presentada,
aunque no constara en el expediente del estudiante.

13


https://psicologia.ucm.es/nuevo-eleccion-de-itinerario
https://www.ucm.es/reconocimiento-de-creditos-optativos
https://psicologia.ucm.es/file/todo-sobre-pako

e La matriculacion de los créditos se realizara cuando se tenga el total de los 6
créditos optativos necesarios.

El importe de la matricula de estos créditos reconocidos serd del 25% del
precio/crédito correspondiente de primera matricula. El importe que resulte de dicho
reconocimiento se implementara en las matriculas vigentes.

Plazo de reconocimiento:

- Del 1 al 30 de junio. Salvo en el caso de que termine estudios que puede
solicitarlo cuando entregue su TFG.

6. REQUISITOS DE MATRICULACION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS DEL
GRADO EN PSICOLOGIA

Las prdcticas externas son una asignatura obligatoria y anual de 12 créditos ECTS que
se realizard en 49 curso.

Para que un estudiante pueda matricularse, debera tener aprobados el 80% de los 180
créditos que componen los tres primeros cursos de la titulacién, es decir, 144 créditos
de los tres primeros cursos del Grado.

Serd obligatorio matricular conjuntamente las tres asignaturas optativas del itinerario
en bloque. La asignatura de Practicum de itinerario (una vez alcanzados los créditos
requeridos para su matriculacién), podrd matricularse, al igual que el resto de las
asignaturas troncales, en curso diferente, segun las necesidades del/la estudiante; en
todo caso, se corresponderd, al igual que las troncales, con su itinerario asignado.
(Parrafo actualizado y publicado el 26 de junio de 2024).

Los/as estudiantes que tengan aprobado el itinerario en cursos anteriores y no tengan
superada la asignatura de Practicum tendrdn que solicitar su matriculacion la
Secretaria de Estudiantes (salpsi@ucm.es).

La asignacién a los lugares de practicas la realizard, posteriormente, el/la
coordinador/a del grupo de practicas del itinerario. En ninglin caso, el/la estudiante
podra iniciar practicas sin haber firmado el Anexo correspondiente (documento en el
que se detallan lugar, horario y periodo de practicas) que le sera facilitado por su
coordinador/a.

IMPORTANTE: Para realizar las practicas es imprescindible el Nimero de afiliacién a la
Seguridad Social (NUSS) que el/la estudiante ha de aportar accediendo a su Portal de
servicios GEA e incluyéndolo en la pestaina "Mis Datos Personales" (en aplicacion del
RDL 2/2023, de 17 de marzo, que establece que los/las estudiantes que realicen
practicas deben ser dados de alta en la Seguridad Social).
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Pueden obtener informaciéon sobre su NUSS, o solicitarlo en caso de no tenerlo, en la
Sede Electrdnica de la Seguridad Social, o consultarlo en Mi Carpeta Ciudadana.

7. REQUISITOS MATRICULACION “TRABAJO FIN DE GRADO”
PSICOLOGIA

e Haber superado al menos el 60% de los créditos de la titulacién (144 ECTS),
entre ellos, todos los que correspondan a la Formacion Basica.

e Una vez matriculado el TFG (como una asignatura mas), tras el periodo de
matricula, se abrird el proceso de Elecciéon de Linea Tematica del TFG. La
asignacién se efectuard por nota media de expediente. La Secretaria de
estudiantes publicara toda la informacién al respecto y el listado de lineas
tematicas en la pagina web de la facultad. Plazo para solicitudes: del 1 al 18 de
octubre. Una vez adjudicada la linea temdtica de TFG no se admitirdn cambios,
salvo autorizaciéon expresa de la Vicedecana de Ordenacion Académica.

e Los/as estudiantes que habiendo aprobado el TFG en el curso 2023-24 NO
estén en situacion de finalizar sus estudios (pendientes de alguna asignatura),
deberan volver a matricularse en el 2024-25, seleccionando el grupo TFG IN PSI
(grupo sin docencia).

e MUY IMPORTANTE:

Los/as estudiantes que no_hayan aprobado el TFG en el curso 2023-24 no
deberan matricularse bajo ningiin concepto en el grupo TFG IN PSI (grupo sin
docencia) debido a que es un grupo sélo para estudiantes que si_tengan
aprobado el TFG en el curso anterior pero tengan asignaturas pendientes de
aprobar para finalizar estudios. Si se diese el caso se procedera a matricular al
afectado en los grupos de TFG que queden libres sin importar la fecha en la que
se detecte el error.

e Segun la Normativa vigente, la calificacion obtenida podra mantenerse hasta el
curso académico inmediatamente consecutivo. Para ser calificado en Ia
Convocatoria de Febrero sera requisito indispensable, solicitar dicha
convocatoria de febrero del 15 al 30 de noviembre de 2024.

e Del 5 al 9 de FEBRERO del 2025 podran solicitar la AMPLIACION DE
MATRICULA del TFG aquellos estudiantes que en el plazo ordinario NO estén
en situacién de matricularlo y finalizado el primer cuatrimestre del curso
cumplan los requisitos exigidos.
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8. ADAPTACION A LOS ESTUDIOS DE GRADO

Los/as estudiantes que hayan cursado estudios que estén extintos podran solicitar la
adaptacion de estudios al nuevo Plan a través del registro electronico:
https://sede.ucm.es/instanciageneral

O bien solicitdndolo por email a la siguiente direccion: salpsi@ucm.es
Las tablas de adaptacién estan publicadas en la pagina web de la Facultad.
El plazo para solicitarlo sera del 2 al 6 de septiembre de 2024.

Los interesados realizaran su matricula por internet del 9 al 13 de septiembre 2024.

9. CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE FEBRERO “FIN DE CARRERA”

Podran solicitar la Convocatoria Extraordinaria de Febrero los/as estudiantes a quienes
les falte para finalizar sus estudios un maximo de 30 créditos. Dichos créditos deben
corresponder a asignaturas que se impartan en el primer cuatrimestre del afio
académico o que ya hayan sido cursadas por el solicitante con anterioridad. No es
necesario que los créditos del TFG hayan estado matriculados.

Serd imprescindible tener matriculados todos los créditos pendientes, incluidos los de
reconocimiento por actividades culturales, deportivas, etc.

En la solicitud deberdn consignarse todas las asignaturas matriculadas.
El/la estudiante debe ponerse en contacto con el profesor de la asignatura.
Los examenes seran del 22 al 28 de enero.

P w N e

Los/as estudiantes que soliciten la Convocatoria Extraordinaria de febrero y
suspendan o no se presenten, dispondran de otra Unica convocatoria en el
curso académico, junio o julio, segun su eleccién.

5. Una vez solicitada la Convocatoria Extraordinaria de febrero si no se
presentaran al examen, agotardn la convocatoria no siendo posible renunciar a
ella.

El impreso de solicitud estara disponible en la pagina web de la Facultad en
Convocatoria-extraordinaria-de-febrero-grado y se presentara en la Secretaria de
estudiantes del 15 al 30 de noviembre de 2024.
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10. ESTUDIANTES DE MOVILIDAD (ERASMUS/SICUE): INFORMACION
COMPLEMENTARIA PARA REALIZAR LA MATRICULA

Los/as estudiantes de la Facultad que vayan a disfrutar de una Beca de movilidad
SALIENTE (Erasmus, SICUE o similar) en el curso académico 2024-25, deberan atenerse
a:

1. Las normas generales establecidas por la Universidad.

2. Las normas especificas para estudiantes de la Facultad de Psicologia.

3. Las normas especificas para estudiantes de movilidad que a continuacién se
detallan:

Los/as estudiantes de movilidad deberan leer y tener presente la Convocatoria oficial
gue corresponda, y ajustarse a sus criterios.

Realizardn su matricula por Internet en el plazo establecido por el calendario de
matricula de la Facultad.

Al iniciar sesién deberdan seleccionar la opcion de MOVILIDAD SALIENTE en la pantalla
de TIPOS DE MATRICULA.

Al seleccionar las asignaturas, deberdn marcar con un check “V” en la casilla “Erasmus
saliente” o la casilla SICUE las que vayan a convalidar por las cursadas en la
Universidad de destino.

Las normas en materia de convocatorias de la UCM, establecen que todos los
estudiantes dispondran de dos convocatorias por asignatura durante el curso
académico. En este sentido, se recuerda que la primera convocatoria de todas las
asignaturas marcadas con check “V” de Erasmus/SICUE, se agotara (sin excepcidn) en
la Universidad de destino.

Dispondran de su segunda convocatoria en Julio, en el caso de que decidan examinarse
en la Facultad, previa autorizacion del profesor responsable de la asignatura vy
solicitando la modificaciéon de la condicién ERASMUS o SICUE correspondiente de
matricula. (https://psicologia.ucm.es/solicitud-instancia-al-decano )

El estudiante Erasmus/SICUE deberd elaborar y entregar, en la Oficina de Relaciones
Exteriores, su Acuerdo Académico o “Learning Agreement” en el que incluird la
totalidad de las asignaturas que cursara en la Universidad de destino y que pretende
sean reconocidas en la UCM, para su aprobacidon por las autoridades académicas
competentes antes de su partida.

No se podra solicitar reconocimiento de asignaturas ya aprobadas en la Facultad de
Psicologia. Si se podran cursar asignaturas ya aprobadas en la Facultad (no asi
matricularlas), para completar el nimero minimo de créditos exigidos en convocatoria
(24-30 ECTS para un semestre y 54-60 ECTS para curso entero para estudiantes
Erasmus y 24 ECTS para un semestre y 45 ECTS para curso entero para estudiantes
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SICUE, salvo aquellos/as estudiantes SICUE a quienes le resten para finalizar sus
estudios menos créditos que el minimo exigido y se matriculen de todos ellos).

Recomendacidn: Antes de matricularse se recomienda ponerse en contacto con los
profesores de las asignaturas que desean cursar en la Facultad e informarles de su
condicidon de estudiantes de movilidad, lo que les permitird conocer las condiciones
especificas de cada profesor (asistencia obligatoria, practicas a realizar, etc.).

Sélo se podran reconocer asignaturas de la Facultad de Psicologia de la UCM
matriculadas en el curso académico en el que se realiza la movilidad oficial y que
tengan seleccionada la casilla Erasmus/SICUE. En ningln caso se reservaran
calificaciones para cursos posteriores ni podran guardarse créditos sobrantes para
reconocimiento posterior como créditos optativos.

MODIFICACIONES EN LAS MATRICULAS ERASMUS / SICUE

Los estudiantes Erasmus o SICUE, podran solicitar modificaciones en las matriculas por
razones justificadas relativas a la organizacidon académica en la Universidad de Destino,
(anulacién de asignaturas, ampliacién, cambio, etc.), debiendo tener en cuenta que:

En el caso de incluir asignaturas que se vayan a cursar en la Facultad, no se garantiza el
grupo elegido, si no existieran plazas libres se asignara otro grupo que disponga de
vacantes.

No se admitird ampliacidon de matricula de la asignatura “TRABAJO FIN DE GRADQO”, ya
que no se podra cursar en la Universidad de destino.

Las modificaciones de matricula de estudiantes Erasmus salientes debidas a cambios
en sus acuerdos académicos se solicitardn enviando el siguiente formulario:
https://psicologia.ucm.es/file/solicitud-modificacion-de-matricula, a la Oficina de
Relaciones Exteriores, a orelacio@ucm.es

Las modificaciones de matricula de estudiantes SICUE salientes se solicitaran mediante
solicitud enviada a la siguiente direccidn de correo electrénico: ofpracticum@ucm.es

Se establecen los siguientes plazos para presentar las solicitudes:

MODIFICACIONES DE ASIGNATURAS 1ler. CUATRIMESTRE: Del 6 al 13 de diciembre de
2024

MODIFICACIONES DE ASIGNATURAS DE 22 CUATRIMESTRE: Del 31 de marzo al 4 de
abril de 2025

En este 22 plazo, no se aceptara ningun cambio que afecte a asignaturas con docencia
en el primer cuatrimestre.
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11. MODIFICACION DE MATRICULA

Se podrd realizar anulacién parcial o modificacion de matricula con derecho a
devolucién, excepto las tasas de Secretaria, hasta el 6 de octubre de 2024. La
modificacion queda condicionada a la disponibilidad de plazas en el momento de la
solicitud.

Con posterioridad a dicha fecha, y con caracter excepcional, la facultad podra resolver
favorablemente las solicitudes de modificacidon presentadas por los/as estudiantes por
causas sobrevenidas y justificadas.

Aquellas solicitudes entregadas desde el 7 de octubre serdn tramitadas, pero no se
aplicaran descuentos en la matricula.

12. ANULACION DE MATRICULA

- Por cambio/traslado a otra Universidad:

Se aceptardn las anulaciones de matricula hasta el 30 de octubre de 2024 vy se realizara
la devolucién de los importes abonados por las asignaturas matriculadas y el seguro
escolar. No se devolveran las tasas de Secretaria. Pasada esta fecha no se devolveran
los importes abonados pudiendo interponer Recurso de Alzada ante la Vicerrectora de
estudiantes justificando documentalmente causas sobrevenidas graves y de fuerza
mayor.

- Por Renuncia:

Hasta el 20 de septiembre de 2024 la Facultad aceptara las solicitudes de anulacién de
matricula en estudios oficiales de Grado y Master que se presenten mediante el enlace
habilitado en la Sede Electrénica de la UCM. No sera necesario alegar causa alguna.
Una vez notificada la anulacidén, se podra solicitar la devolucién de los importes
abonados por las asignaturas matriculadas y el seguro escolar. No se devolveran las
tasas de Secretaria.

Del 21 de septiembre al 30 de octubre, la Facultad aceptara solicitudes de anulacién

de matricula de Grado o Master en la UCM sin necesidad de alegar causa alguna. Esta
anulacién no dara derecho a la devolucion de los importes abonados.

13. PROGRAMA DE MENTORIA (Estudiantes de 12)

Los programas de mentoria entre compafieros/as (peer mentoring) son muy
frecuentes en las universidades europeas y norteamericanas. Tienen como objetivo
facilitar, a_los/as estudiantes de primero, la integracidon académica y social en la vida
universitaria.

En este programa intervienen estudiantes de primero (llamados/as Telémacos) y
estudiantes de cursos superiores del Grado (denominados/as Mentores/as).
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El objetivo del programa de mentoria en la UCM es el desarrollo de mecanismos de
ayuda, orientacion y formacion a los/as estudiantes de nuevo ingreso en la
Universidad. La principal meta es que los/as estudiantes de nuevo ingreso reciban
ayuda, por parte de compafieros/as de cursos superiores para la supervivencia y el
éxito en los estudios universitarios, y facilitar su integraciéon académica y social en la
vida universitaria.

Si estds interesado/a en que se te asigne un/a mentor/a y formar parte de este
programa, como Telémaco, ponte en contacto con:

Miguel Lazaro. Vicedecano de Logopedia: miguel.lazaro@ucm.es
Servicio de Orientacion: serviciodeorientacion@psi.ucm.es
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