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= ANTES DE LA MOVILIDAD

v’ Nominaciones — application form

v’ Asignacion de tutores/as de la UCM

v Learning Agreement o Acuerdo de estudios
v' Cobertura sanitaria

v' Convenio financiero

v Credencial de becario Erasmus+

v' Online Linguistic Support (OLS)

v' Matricula en la UCM

v' Check list o listado de comprobacion

= DURANTE LA MOVILIDAD

v’ Llegada al pais de destino

v" Certificado de llegada

v' Cambios en el Learning Agreement
v Modificacién de matricula

v' Ampliacion / reduccion de estancia
v Renuncia

= AL FINALIZAR LA MOVILIDAD

v’ Certificado de fin de estancia

v’ Certificado de notas o Transcript of Records
v Convalidaciones

v' OLS e informe de estancia

v Entrega de documentacion original
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E rasm us + FACULTAD DE

. . . . PSICOLOGIA
Nominaciones — application form

— Tras la resolucion de la convocatoria, la Oficina de Relaciones
Internacionales de la UCM propone las candidaturas (“nominaciones”) a
las universidades de destino. Después de haber recibido las
nominaciones, las universidades de destino se ponen en contacto con
sus futuros estudiantes entrantes. Debes esperar, por tanto, ese correo
y seguir sus instrucciones. Si esto no ocurriese, debes ponerte en
contacto con la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia
(orelacio@ucm.es) para comprobar este hecho.

— Cada universidad tiene unos procedimientos diferentes. De manera
general, solicitan documentacion adicional o la cumplimentacion de un
formulario o application form. Puedes conseguir mas informacion
acerca de estos tramites en el apartado de estudiantes internacionales.o
estudiantes entrantes de su propia pagina web.

— Codigos de las universidades. Los codigos de las universidades con los
que tiene convenio la Facultad de Psicologia estan especificados en la
tabla de destinos de la convocatoria. El codigo Erasmus+ de la UCM es
E MADRIDOS3.

— Certificado de calificaciones de la UCM en inglés. Si la universidad de
destino te pide un certificado en inglés de los estudios realizados, debes
ponerte en contacto con la Oficina de Relaciones Exteriores de
Psicologia (orelacio@ucm.es) para que te lo podamos proporcionar.
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Asignacion de tutores/as de la UCM

Desde la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia
0s enviaremos un correo electronico con el tutor/a que
se os haya otorgado.

Este tutor/a os ayudara en la confeccion de vuestro
acuerdo académico. Su aprobacion es indispensable
para la aceptacion del Learning Agreement inicial, asi
como para las posibles modificaciones que se hagan al
mismo

Para el buen funcionamiento debéis enviar una
propuesta a los tutores externos donde aparezcan las
asignaturas UCM que queréis reconocer y las posibles
asignaturas de la universidad de destino que tienen
contenidos similares. Por favor, cuando enviéis al tutor-
profesor la propuesta adjuntarle el link a la ficha
(syllabus) de las asignaturas del pais de destino.

Los link a los syllabus de las universidades de destino
los tenéis disponibles en el siguiente documento (web de
Erasmus de la facultad):
https://psicologia.ucm.es/data/cont/docs/29-2019-05-30
PLANES%20DE%20ESTUDIO%20Y%20CONTACTO%20(5).pdf
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Learning Agreement o Acuerdo de estudios

Para la elaboracion de un Learning Agreement viable, sera

necesario cumplir con los criterios establecidos por la Facultad

de Psicologia, disponibles en el apartado de OUTGOING de la
pagina web (https://psicologia.ucm.es//outgoing).

El numero de créditos a cursar en la Universidad de destino

son:

- Para un curso completo — 60 ECTS (min. 48 ECTS)
- Para un solo cuatrimestre — 30 ECTS (min. 24 ECTS)

En ningun caso podran reconocerse menos créditos en la

Universidad de destino que en la UCM.

Los documentos a cumplimentar son:

o Learning agreement interno Facultad de Psicologia (recoge
las correspondencias entre las asignaturas de la universidad
de destino y las asignaturas UCM

o Learning agreement Europeo (2 opciones):

» Preferiblemente se cumplimentara el Online Learning
Agreement (OLA)

» Aquellas universidades en las que no contemplen este
procedimiento seguiremos rellenando manualmente el LA
europeo (disponible en la web)

FACULTAD DE
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Learning Agreement interno (1)

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

<Lz
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID -

Relaciones Intsrnacionales FOuAC Y CUIins

zrame e el dnbro del
Apmadone Pamntente

Compromiso de Reconocimiento Académico / Leamning Agreement [ResmILS
Programas de Movilidad de Estudiantes / Student Mobility Programmes

Datos del estudiante /Student’s personal data Curso académico/Academic Year 20 / 20
| Apeliido (s) / Family Name (s): | Pp-N.I.-Pasaporte/ID Card - Passport |
| Nombre (s) / First name (s): | rama de movilidad/ mobility program | ERASMUS

Universidad de Origen / Home Institution

Universidad de destino / Receiving Institution:
Universidad Complutense de Madrid. E-MADRIDO3

CENTRO EN LA UCM (Facultad, Escuela, C.Adscrito)

DATOS DE LAS ASIGNATURAS EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO / DATOS DE LAS ASIGNATURAS EN LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID / COURSE DETAILS AT

COURSE DETAILS AY HOST INSTITUTION UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADR ID
Cadiget Nombes de la asgnatura en la Universidad de destino / peoss | Crbmnes / csager Nambre de [a asignatura/ i e
code o Course title 8t host University Period ECTS credhts code n® Course title An18-28 | credes
N* Total Crédites / Total Credits N®
Institucdén de origen / Sending Institution de / 9
Frma Coordinador Departamental / Departmental Co-ordinator’s signature Firma del Coordinador Departamental / Depavtmental Co-ordnator’s
Fecha / Date - Sello / Seal Focha / Date - Selo / Seal
Frma Coordinador Institucional / Institutional Co-ordinator’s signature Firma del Coordinador Institucional / Insttutional Co-ordinator’s signature
Firma del estudante

Fecha / Date - Sello / Seal Fecha / Date: Sello / Seal Student’s signature




Erasmus+

FACULTAD DE

Learning Agreement interno (2) SELoroels,

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

Relacionss Internacionaiss MUY IMPORTANTE

«“ — NOMBRE DE ALUMNO/A

- FIRMA DE ALUMNO/A

- FIRMA DE TUTOR/A

- FIRMA DE COORDINADORA (GLORIA CASTANO)

Apellido (s) / Family Name (s):
Nombre () / FIrst name (5):

Universidad de destino / Receiving Institution: - FECHAS EN CADA FIRMA

[(CENTRO EN LA UCM [Faculisd, Escucla,C Adscrio] Desde la Oficina no aceptamos ni archivamos
s e Ty S e Learning Agreements a los que les falte alguno de

P o e o ek T e ot s |59 estos datos.

Z7
4

N* Total Créditos / Total Credits l‘/

y 4
Institucién de origen / Institution én de b
Firma Coordinador | signature Firma del Coordinador | Co-ordinator's
Fecha / Date - Sello / Seal Focha / Date - Selo / Seal V
Frma Coordinador Institucional / I Co-ordinator’s Firma del Coordinador Institucional / Insttutional Co-ordinator’s signature

Firma del estudante
Fecha / Date - Sello / Seal Fecha / Date: Selo / Seal Student’s signature
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Learning Agreement europeo (1) SELoroels,

Higher Education
ﬂ Erasmus+ Learning Agresment form

Student/traines’s name

Higher Education
n Erasmus+ Lasming ‘\'l_'eunun form

Student [traines’s name

LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES

Last name First name
(s)
Date of birth Mationality®
Sex M F Academic year
Study cyde? Subject area,

Code®
Phone E-mail

The Sending Institution

Section to be completed BEFORE THE MOBILITY
I. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME. The Student:

Planned period of the mobility: from will [Indicative start and end months]
This Learning Agreement includes all the sducational components® to be earried out by the student at the receiving
institution.

[The student is to take educational totaling & of 30 ECTS” credits per semester
or 15 BCTS credits per trimester. ]

[IF, hat the student follows above Mhe reguired number of ECTS eredits
mmnmmmmm&mm}

Table A: Study programme abroad RECEIVING INSTITUTTIONS

Name: Faculty

Erasmus code Department

(If applicable)

Address Country,
Country code*

Contact person® e-mail

name :

The Receiving Institution

Harme: Faculty

Erasmus code Department

(If applicable)

Address Country.
Country code

Contact person® e-mail

name phone

! Country to which the person belongs administratively and that issues the ID card and/or passport.
Short cycle (EQF level 5) / bachelor or equivalent frst cycle (EQF level 6) / master or equivalent second cycle
(EQF level 7) / doctorate or equivalent third cycle (EQF level B).

’Hememtl‘lmeISCEDMI]Sunjeﬂ.mmhmmmesuhkﬂn(theﬂeqr&mbe

awarded to the student sending Institution. For the list of detallled subject flelds, see:
bt/ www s unam.orq,rﬁducatbn.r F-ecducation. asp.

4 P&ese use IS0 3166-2 country codes available at: hitps://www.iso.org/obp/ul/ # seanch.

% A person who p 2 link for ative information and who, depending on the structure of the higher

education institution, may be the departrmental coordinator or will work at the international relations office or
equivalent body nﬂhln the institution.

Code © title (as iin the course at the Semester Number of
(if any) receiving institution autumn/spring ECTS
credits®
Total: o
Web link to the course at the iving i i
Web k(&) I De provided ]
g An Is & self- and formal mre:l Ie&nhq experience that festures Iearnlng
outcomes, credits and forms of are: a course, module,

seminar, laboratory work, practical work, p'eparatbn.rreseam for a thesis, mnl:ln.\.l window or free electives.

7 In countries where the "ECTS" system It Is not in plm. in penlculsr for institutians located In partnes countries
ek participating in the Bologna process, ™ in all tables by the name of the equivalent
system that is used.

8 The sending Institution should fully recognise this number of ECTS credits and any exception to this rule should be
documented in an annex of the Leamning Agresment and agreed by all parties.
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Learning Agreement europeo (2) R Y

Higl her Education
Ea Erasmus+ ' First name iy
LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES - *
Nationality?
Last mame First name 03 1 3 - PSYChOIOgy
(s) . ° -
Date of birth Nationality* (para estudiantes de Psicologia)
Sex M F Academic year e
Study cycle? g:::.l;d area, — number of ECTS eredits
Phone E-mail TTIONS
A
The Sending Institution [T K °
gu_i e e 0915 - Therapy and rehabilitation
— —— (para estudiantes de Logopedia)
(If applicable)
Address Country, I
Country 8
Contsct person®
———- The Sending Institution
Name:
cresmmcoce | | N2ME: UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID Faculty  FACULTAD DE PSICOLOGIA
{IF applicable)
Address
Erasmus code Department
E';evtactnersl (if applicable) E MADRIDO3 PSYCHOLOGY
Address FACULTAD DE PSICOLOGIA. CAMPUS DE SOMOSAGUAS, S/N. Country, SPAIN
28223 - POZUELQ DE ALARCON (MADRID) Country code®
Contact person® AINHOA LEAL e-mail orelacio@ucm.es ' C
name
phone +34 91 394 3185/ +34 91 394 2788
1]
! Country to which the person belongs administratively and that issues the ID card and/or passport.
2 Short cycle (EQF level 5) / bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6) / master or equivalent second cycle
(EQF level 7) / doctorate or equivalent third cycle (EQF level B).
®  An Is & self and formal structured leaming experience that festures learming
¥ nmmmmECEnmusunjenﬂemmummmesunjeﬂumemgmmu outcomes, credits and forms of of are: a course, module,
awarded to the student by institution. For the list of dﬂ.ﬁlled sunjaﬂ. fields, see: saminar, laboratory work, practical work, preparation/research for a thesis, mmlltv window or free electives.
Inttp/fwew . uiks. unesco.org/ Ed ucatbq.r 7 In countries where the EEIE‘&fmmlsmtinplmhperﬂmlar for institutions located In partner countries
+ Phase use IS0 3166-2 country codes available ab: hitps://www. bn.wg}cbplniflsem not participating in the Bologna process, ™ be replaced In all tables by the name of the equivalent
% A person who a flink for information and who, depending on the structure of the higher system that is used.
education institution, may be the departmental coordinator or will work 3t the international relations office oF 8 The sending institution should fully recognise this number of ECTS credits and any exception to this rule shoubd be
equivalent body within the institution. documented in an annex of the Leaming Agreement and agreed by all parties,
1 2
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UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

Higher Education

ﬂ Erasmus+ Learning Agreement form

Student /traines’s name

The Student

If successfully completed, the educational components of the study programme abroad will be
recegnised by the sending institution in the following way:

Higher Education
Learning Agreement form
Student /traines’s name

institution:

Phone number:
—

ERmackscmn Departamental Coordinator

E-mail:
—

II. RESPONSIBLE PERSONS

ntal Coordinator

institution confirm that they

Responsible person'® in the sending institution:

Name: GLORIA CASTANO

Phone number: +34 91394 3188

Function:

E-mail: gloriacastano@psi.ucm.es

agreed by all parties.
s Charter for Higher Education
kment for Institutions located in

A are in line with Its course

Institution for the successfully

ERASMUS COORDINATOR e n ol 51

problems or changes regarding

Language competence of the student

The level of language competence® in [language of instruction] that the student already has
or agrees to acquire by the start of the study period (for the above-mentioned dates) is:

a1 |a P Je2[ Jet[ Jez[ ]

 For the Common  European  Framework of  Reference for  Languages (CEFR)  see
hitp edefog eurona eyfen resources euronesn| levels-cafr

Responsible person’s signature Date:

The receiving institution

Responsible person's signature Date:

An academic whe has the authority to approve the mobility programme of outbound students (Learning

Agreements), to exceptionally amend them when it is needed, as well as to guarantee full recognition of such
programmes on behall of the responsible academic body.
An academic who has the autherity ko approve the mability prograrmme of and Is ™
give them academic support in the course of their studies at the receiving institution.

or digital sig are There is no need to ciroulste papers with

original signatures.
Any exceptions to this rule are documented in an annex of this Learning Agreement and agreed by all

parties.
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Erasmus+
Online Learning Agreement (1) e

> A 2 .
'\"vm.iearr“lng-agreemem.eu Q e {’@\’ :

I

https://www.learning-agreement.eu/start/index.php

This tool has been developed by the European University
Foundation and the Erasmus Student Network for
the 21st century mobile student.

It allows the Learning Agreement to be
prepared online, shared with both the home and
host universities and be signed using a touchscreen.

Less paper. Less time wasted.
And this is just the beginning!
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Online Learning Agreement (2) PETODLOOTA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

FROM
ERASMUS

ERASMUS+

30YEARS

Dear Name Sumame

Yourinstitution added you as an Erasmus+ mobile student on Online Leaming
Agreement platform. A pre-filled Learning Agreement has been prepared for you ther
and the platform will allow you to finalise the document and collect all the necessary
signatures online.

Haz clic para crear tu usuario

You only have to setupyo saiation.

g TION > (te puedes registrar en el
Your Erasmus+ Profile allows you to access multiple platforms with the same login Ordenador Oa través de |a APP)
data. Check out the Erasmus+ App and get all the information on your mobile device
ANDROID Qg

From Erasmus to Erasmus+

Whether people have leamt a new language, explored the idea of European
citizenship, improved their chances of finding a job, found a new passion for
volunteering or developed fresh perspectives on sustainable development, Erasmusd
has produced many success stories.

The Erasmus Programme has been ennching lives forthe past 30 years. It is not jusf
learning or training abroad, it is a tuming point in our lives.

Questions?
Please feel free to contact us with any questions, comments or feedback. We would
love to hear from youl

This e-mail has been sentto .............@ucm.es
You are receiving this email because you were uploaded through the ErasmusPlus
dashboard on XXKR20XX.

= EUROPEAN ! Co-funded by the
Ur o, 1¢esn Rl e oo
. |
- |
|

of thit European Union
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Online Learning Agreement (3) _PSICOLOGIA
@ Erasmus+ App X+ - X
& > O |8 esmusappherokuapp.com/homerlang=en % = ¥ O
Home &

Manage your Erasmus+ with an easy to use step-by-step Get tips about Erasmus+, living abroad and discovering

checklist Europe
‘ Try out | Try out
News & Events T o Lez 1 Adreame
Ve dignalured
Find out more about nearby events and get the latest . N T
Erasmus+ news '\_____/i ='\_____/"= ="\.___./"I
Nieves Spain Sweden
‘ Try out | More info ‘ ‘ Enter

Learn a language : s

Learn anywhere with the Erasmus+ Online Linguistic
Support

Enter

Get info about the Erasmus+ programme and all its
opportunities

Enter




Erasmus+

B Loamrsng Agresmant On X | o = o x

S = 0 M lesmeng-agresment.su w = & ﬂ.

5 .:—‘=1 Hallg, Merves Sancher
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Online Learning Agreement (4) PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

h---_# STUDENT

Learning Agreement (before mobility)

LLIMDS UNIVERSITET Sweclen oRi2088 D303 Roacly to edit

Haz clic en EDIT

Changes to learning agreement (during maobility)

uF=s  IRESN .. I

of tha Tueapaan Urasn
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Online Learning Agreement (5)

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

= Learning Agreement On > -+

e

— O | & learning-agreement.eu /st

Programme

Cumplimenta:
Student Information — Tus datos personales y datos de estudio
— Datos de la universidad de origen (UCM)
— Datos de la universidad de destino

Mationality *
Spain

Mationality: country to which the person belongs administratively and that issues the ID card and/or passport

r.v.1 ) l -

Date of birth * Sex

18/06/2014
Student ID number Phone Mumber
At student’s home/sending institution Numbers, spaces and '+ symbol are accepted
Study cycle* Academic Year *
Bachelor or equivalent first cycle (EQF &) ~ 2018/2019 ~

Field of education *

0531 - Chemistry ~

The I5CED-F 2013 search tool available at hitpo/fec europa.ew'education/tools/isced-f_en_htm should be used to find the I5CED 2013 detailed field of
education and training that is closest to the subject of the degree to be awarded to the student by the Sending Institution

m NEXT STEP

Co-funded by the
Erasmus+ Programme
of the Eurepean Union
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Online Learning Agreement (6) PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

B Learning Agreement On X =+ = =

<« — O |E'| learning-agreement.eu/student/home/programme.php

Institution Institution Mobility Persons
Programme

- —_

Rellena tu Learning Agreement segun
lo ya aprobado en el LA interno

¥ TABLE A: STUDY PROGRAMME {1 THE RECEIVING INSTITUTION > +ADD SUBJECT

COMPONENT CODE COMPOMNENT TITLE SEMESTER ECTS
011 Literatura Comparada First semester (Winter/Autumn) 15 edit delete
Total: 15
Link to course catalogue http://

‘Web link to the course catalogue at the receiving institution describing the learning outcomes. \
¥ TABLE B: RECOGNITION A w +ADD SUBJECT

COMPONENT CODE COMPONENT TITLE SEMESTER ECTS
0333 Literatura First semester (Winter/Autumn) 20 edit delete
o edit delete
Total: 20
Link to course catalogue http://

‘Web link to the course catalogue at the sending institution describing the learning outcomes.

Link to provisions http://




Erasmus+

— Cuando hayas completado tu Learning Agreement Online, firmalo.

— Una vez que lo firmes, éste le llegara directamente a la Coordinadora
(Gloria Castano), quien lo revisara y firmara, si procede.

— El estudiante recibira confirmacion por e-mail tanto si el OLA ha sido
aprobado como si ha sido rechazado. En este caso, se indicaran las
causas para que pueda rectificarlo.

— Recuerda cumplimentar correctamente los datos de contacto de la
universidad de destino (consulta el documento disponible en el apartado
OUTGOING de la pagina web de 1la Facultad de Psicologia
<https://psicologia.ucm.es/ /outgoing>), pues una vez firmado por la
Coordinadora, éste sera remitido automaticamente al e-mail indicado. Si
tienes dudas, consulta directamente con dicha universidad.

— Los datos de la universidad de origen (UCM) son los siguientes:

FACULTAD DE

Online Learning Agreement (7) 'PSICOLOGIA

RESPONSIBLE PERSON CONTACT PERSON
Gloria Castano Ainhoa Leal
Coordinadora Erasmus / Oficina de Relaciones Exteriores de
Vicedecana de Relaciones Exteriores la Facultad de Psicologia
E-mail: gloriacastano@psi.ucm.es E-mail: orelacio@ucm.es
Teléfono: +34 91 394 3188 Teléfono: +34 91 394 3185
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FACULTAD DE

PSICOLOGiA

Cobertura sanitaria

— Para tener cobertura médica en el pais de destino durante todo el
periodo de la movilidad deberas solicitar la Tarjeta Sanitaria
Europea (TSE) en la agencia urbana del INSS mas cercana a tu
domicilio. Para ello, sera necesario que presentes la Credencial de
Becario Erasmus+ y la Tarjeta Sanitaria de la Seguridad Social /
MUFACE (propia o acreditativa de ser beneficiario a cargo de otro
titular).

- Se recomienda suscribir un seguro meédico complementario
privado que cubra necesidades no amparadas por la TSE, tales
como accidentes, responsabilidad civil, repatriacion _o
determinadas intervenciones médicas.
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FACULTAD DE

PSICOLOGIA
Convenio financiero

— Este documento indica la universidad de destino, la duracion de la
movilidad prevista en meses y la cuantia inicial de la beca. Ademas, se
explica la normativa que como estudiante debes conocer y refleja tus
derechos y obligaciones.

— La Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia te enviara por correo
electronico el convenio financiero junto con el resto de la documentacion
necesaria para tu movilidad Erasmus antes de las vacaciones de verano.

- Es muy importante que entregues firmado tanto el convenio financiero
como las condiciones particulares en la Oficina, de manera presencial, en el
plazo que se te indique y siempre antes del inicio de tu movilidad.

— Confirma que la informacion que contiene es correcta. En caso contrario,
avisanos para modificarla.

— Tendras que incluir la fecha de inicio de la movilidad en el documento.
Para ello, debes consultar el calendario académico de la universidad de
destino.

— Recuerda que, como beneficiario/a de la beca Erasmus, has‘de figurar como
titular o cotitular de la cuenta bancaria que aparezca en el convenio y no
cerrarla durante el periodo de tu movilidad.



Erasmus+

— Es el documento que te acredita como estudiante Erasmus.

— La recibiras por correo electronico al mismo tiempo que el convenio
financiero y el resto de la documentacion necesaria para tu movilidad (como
los certificados de llegada y fin de estancia, el check list...).

FACULTAD DE

Credencial de becario Erasmus+ PSICOLOGIA

Online Linguistic Support (OLS)

— La Union Europea ha implantado la plataforma OLS (Online Linguistic
Support) para que los estudiantes beneficiarios de una beca Erasmus
realicen una prueba online del idioma en el que van a estudiar antes de
iniciar la movilidad, y otra al finalizarla. Ambas pruebas son obligatorias.

- Ten en cuenta que, por regla general, esta prueba no se acepta para
certificar tu nivel de idioma en la universidad de destino.

— Para realizar esta prueba, recibiras un correo generado a través de una
aplicacion informatica de la Comision Europea. Si no recibes esté correo
electronico, revisa primero la bandeja de spam y, si no, ponte en contacto
con la Oficina de Relaciones Internacionales de la UCM (erasmus3@ucm.€s).

— Los estudiantes que tengan un nivel inferior al B2 estan obligados a hacer
un curso online durante el periodo de su movilidad. Los estudiantes que
tengan un nivel B2 o superior pueden optar voluntariamente por realizar un
curso (también online) que permita mejorar sus conocimientos. En ambos
casos, recibiran un correo generado a través de una aplicacion informatica
de la Union Europea.
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FACULTAD DE

PSICOLOGIA

Matricula en la UCM (1)

— Los estudiantes Erasmus deberan matricularse obligatoriamente en la
UCM en la forma y plazos establecidos por la Secretaria de Alumnos de la
Facultad de Psicologia.

— Debes marcar la casilla “M” de MOVILIDAD (comunmente conocida como
“check Erasmus”) en aquellas asignaturas que seran objeto de
reconocimiento y que figuraran en el Learning Agreement. Debes prestar
especial atencion a este requisito, pues aquellas asignaturas que no consten
como tales no seran susceptibles de reconocimiento a tu vuelta.

— Una vez realizada la matricula en la UCM, deberas enviar copia de la misma
a la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia.

— Es igualmente obligatorio que todos los estudiantes Erasmus matriculen o
registren los cursos en la universidad de destino a su llegada, segun las
normas establecidas por la misma. Los estudiantes Erasmus no<deberan
pagar al centro de acogida tasas académicas, aunque se les podra exigir el
pago de una pequena cantidad para cubrir los gastos de seguro, afiliacion a
los sindicatos de estudiantes o utilizacion de diversos materiales en las
mismas condiciones que a los estudiantes locales.



Matricula en la UCM (2)

Ll V
FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

Universidad Complutense de Madrid

Nombre:

Plan: GRADO EN PSICOLOGIA
Centro: Facultad de Psicologia

Matricula nueva

Dni/NIE/Pasaporte:

|pos de matricula

Seleccion del plan de estudios  Datos personalesj| Tipos de matricula IDocumentacno’n aentregar Seleccion de Grupos de clase  Seleccion de asignaturas  Seleccion de grupos  Hora

IMPORTANTE!. Estudiantes BECA Ministerio. Marcar la casilla de "Entrega Beca Ministerio” determina |a intencidn del estudiante de entregar solicitud de beca y NO implica descuentos en su matricul
descuentos por Beca Ministerio a aquellos estudiantes que cumplan con la convocatoria establecida. Antes de validar su matricula REVISE que los descuentos han sido aplicados en la pantalla de Desg

AYUDA

Movilidad SALIENTE (SOLO con previo contrato firmado)
) [-1]No aplicable
— (O [810]Erasmus
QO [811]Erasmus Mundus
O [812]TASSEP
Q) [813IMAUI
O [B14JAEN
Q [815]UN
O [816]SICUE (Salientes)

Q) [62JAlumno/a programas de movilidad (sdlo salientes con contrato)

leccion de grupos

Seleccion del plan de estudios  Datos personales  Tipos de matricula  Documentacion a entregar  Seleccion de Grupos de clase  Seleccion de asignaturas  Seleccion de grupos  Horario defalumno  Plazos y formas de pago  Finalizar Automatricula  Desglose y recibos
< Anterior

AYUDA

programa de movilidad. Cuando comesponda, la Secretaria de su Centro revisara si los grupos que ha elegido son acordes con [a normativa especica del Centro.

Esta pantalla | permite seleccionar, en la medida que su Centro lo permita, el grupo de clase de cada una delas actividades que se desarmollan en las asignaturas que desea matrcular, asi como indicar i solicita reconocimiento de créditos o si cursard | asignatura en ofra Universidad en el marco de un

[000800140] FUNDAMENTOS DE PSICOBIOLOGIAI Créditos:6 Curso:A
BASICA MErasmus(SlCUE saliente (Slo con un acuerdo firmado) [] Pet Reconocimiento
[ Clases tedricas y prcticas

[AlGrupo A
Primer cuatrimestre (actas en Feb. y Sep.)-Mafiana (Facultad de Psicologia)

CicloA

Plazas libres:0
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Check list o listado de comprobacion

Péagina 1/1

- Erasmus+

Movilidad de estudiantes

LISTADO DE COMPROBACION. CHECK LIST

Antes de su partida:

O00oo0 ooo

O

He cumplimentado el impreso de aceptacién de plaza Erasmus+
He recibido la Credencial o Certificado Erasmus

He preparado el Contrato de Estudios (Leaming Agreement) y esta firmado por las tres
partes implicadas ( origen y destino)antes de mi partida.

He recibido y firmado el convenio financiero y las condiciones particulares
He recibido la Carta del Estudiante Erasmus.

He recibido los certificados de Llegada y Fin de Estancia.

He recibido los documentos especificos del centro (cuando proceda).

He realizado el test de nivel de idioma online (OLS). Obligatorio.
Se enviaran instrucciones via e-mail UCM a cada estudiante en e mes de Julio

Seguro Médico'

Durante su estancia en el extranjero:

O
O

O
O

He enviado a la Oficina de Relaciones internacionales el certificado de Llegada firmado

He iniciado y estoy realizando &l curso de idioma online (OLS). Obligatorio para niveles
hasta B1 incluido, Voluntario para niveles superiores a B1

He realizado las modificaciones en los 15 dias posteriores al inicio de la estancia.

He enviado a la oficina el learning agreement firmado por todas las partes

(Estudiante, Tutor/a, Vicedecana y Universidad de destino)
A su regreso:

O

O
O
O

¢ incidencia

He realizado el test de idioma online al finalizar |a estancia (OLS)
He enviado a la Oficina de Relaciones Interacionales el certificado de Fin de Estancia

He cumplimentado el cuestionario de mi estancia Erasmus. Lo genera la aplicacién informatica

de la UE al finalizar la estancia y lo recibiré en mi cuenta de correo ... @QUCM.&s
Transcript of Records (certifcados de calificacionss obtanidas en la Universidad de Dastiny

wo a Ia oficina de
commeo electronico

403 a |a mayor brevedad posible a la of

mus se reak

— Este documento, que recibiras

por correo electronico, es de
gran utilidad para llevar un
control de los procedimientos y
documentacion de tu movilidad.
Antes de irte, revisalo con
detenimiento y comprueba que
has realizado todos los tramites
y que llevas contigo todos los
documentos necesarios.

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
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FACULTAD DE

PSICOLOGIA

Llegada al pais de destino

— Cada universidad tiene su propia planificacion académica. Por ello, te
recomendamos que estés pendiente del calendario académico de la
universidad de destino. Ademas, la mayoria de las universidades
organizan sesiones de bienvenida o de orientacion (Erasmus Welcome
Day | Orientation Week...) al inicio de cada cuatrimestre. Es altamente
recomendable tu asistencia, dado que estas jornadas suelen ser muy
completas y se ofrece informacion que es indispensable que conozcas
(asignaturas, plataformas online, etc.).

— También deberas registrarte en el Consulado de Espana correspondiente.
Para mas informacion, visita la pagina web del Ministerio de Asuntos
Exteriores: http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx



http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx
http://www.exteriores.gob.es/Portal/es/Paginas/inicio.aspx

Erasmus+

FACULTAD DE

Certificado de llegada

— Lo primero que debes hacer a tu llegada al pais de destino es acudir a la

Oficina de Relaciones Internacionales de la universidad. No te olvides de
llevar contigo el certificado de llegada para que sea fechado, sellado y
firmado y puedas, asi, mandarlo escaneado a erasmus3@ucm.es, con copia
a orelacio@ucm.es, en un plazo maximo de 10 dias. Este certificado no
podra contener ningun tipo de enmienda o tachadura, pues esto lo
invalidaria.

Este tramite es imprescindible para la realizacion del primer pago de la
beca. No te olvides de conservar el original hasta que vuelvas a la UCM.

Te recordamos que el primer pago de la beca se comenzara a tramitar una
vez hayas enviado este certificado, hayas completado el test OLS y se hayan
recibido y estén disponibles los fondos de la Comision Europea..Las
transferencias se efectian desde el Vicerrectorado de Relaciones
Internacionales. Ten en cuenta que el pago de la beca no es inmediato (a
modo orientativo, éste suele producirse al cabo de mes y medio o dos
meses). El 80% de la cantidad sera abonado durante la estancia, y el 20%
restante a la vuelta. Si tienes preguntas concretas sobre €l pago de la beca,
ponte directamente en contacto con la Oficina de Relaciones Internacionales
a través del correo erasmus3@ucm.es.

PSICOLOGIA
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FACULTAD DE

PSICOLOGiA

Cambios en el Learning Agreement

— Es muy probable que, a tu llegada o durante tu estancia, debas hacer algan
cambio en el Learning Agreement (porque el cupo de estudiantes esté
completo, porque la asignatura finalmente no se ofrezca, etc.). En este caso,
debes buscar asignaturas alternativas y proponérselas a tu tutor/a.

— Si autoriza los cambios, firmara el documento de modificaciones, que
debera ser enviado a la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia
(orelacio@ucm.es) para la correspondiente firma de la Coordinadora.

— Recuerda que cualquier modificacion del acuerdo inicial debe ser aceptada
por tu tutor/a de la UCM y constar tanto en el Learning Agreement interno
(“Modificaciones al programa de estudios propuesto”) como en el Learning
Agreement europeo (“Section to be completed DURING THE MOBILITY”) o.€n el
Online Learning Agreement.

— Las modificaciones deben realizarse en un plazo maximo de 15 dias desde
el inicio de la estancia. Fuera de esta fecha no se firrmara ningun
documento referente a los cambios en el Learning Agreement. Es muy
importante recordar que deben figurar el mismo numero de créditos ECTS.
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Cambios en el Learning Agreement interno

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID
Relacionss Internacionales

Compromiso de Reconocimiento Académico / Learning Agreement
Programas de Movilidad de Estudiantes | Student Mobility Programmes

i

—~v— H

Educaciin y fukira
sragrare en el Anhea de

Aprandis e Panratatls
REIRIE

Modificaciones al programa de estudios propuesto / Changes to the original proposed study programme

Apelidols) y nombre(s) del [ de |la estudiante | Student’s family and farst name(s):

= Terioas, Cradio
e s e s b thpearaty o | Smmmer | A | cateicw s o e e oy M | cnade | o | YR
—h [T Lk
] ] ] ]
L L L[ [
L] L] L] L]
L] L] L] L]
] ] ] ]
] ] ] ]
] ] ] ]
L] L] L1 | I
L] L] L] L]
L] L] L] L]
] ] ] ]
] ] ] ]
] ] ] ]
Ll |l O O
Instituddn de origen [/ Sanding Institution Institucion de acoglda / Recelving Dnstitution
Firma Coomdinador Departamental f Departmental Co-oreineior's signatre Firma del Coordinador Departamental / Deparimental’ Co-oroinator’s

Firma de estudfanie




FACULTAD DE

Erasmus+
PSICOLOGIA

Cambios en el Learning Agreement europeo

Higher Education

“ Erasmus+ Learning Agreement form

Student/trainee’s name

Higher Education

H Erasmus—+ Learning Agreement farm

Student /trainese’s name

The Student

Section to be completed DURING THE MOBILITY ) T
The Student
Last name (s) First name (s) FACULTAD DE
II. CHANGES IN THE RESPONSIBLE PERSON(S), if any:
CHANGES TO THE ORIGINAL LEARNING AGREEMENT New responsible person in the sending institution:
[The section to be completed before the mobility should be kept unchanged, and changes should be decribed in this section MName: Function; COCRDINADOR DEFARTAMENTAL
Phone number: E-mail:

onty.]
I. EXCEPTIONAL CHANGES TO THE PROPOSED MOBILITY PROGRAMME

[Exceptional changes should be made within & month, Only if absolutely necessary, any party can request changes within the New responsible person in the receiving institution:
first two-wesk period after regular classes/educational components have started. All these changes have to be agreed by the

three parties within a bwo-week period afber the request.]

Name: Function: DEPARTAMENTAL COORDINATOR

Phone number: E-mail:
code (if Component title Deleted Added |Reason for | Mumber of III. COMMITMENT OF THE THREE PARTIES
any) change ' |ECTS credits 7|
The student, the sending institution and the receiving institution confirm that the propased amendrents to Hhe Leaming
Agreement are approved,
[Ag of the by email is Original or scanned signatures are not mandatory for this
specific section. ]
The student
Student’s signature or
approval by e-mail Date:
The sending institution
Responsible person’s signature or approval by e-mail Dabe:
The receiving institution
Responsible person’s signature or approval by e-mail Date:
Total:
[Cnly If changes affect table B, please Insert & revised version below and label the table as - Table D: Cxceptional changes to set

of components to be replaced at sending institution”. )

Ad: Other: B3: Other:
Y Reasons for deleting a A1) nal & not at g fir
A2) Component s in a different language than previously specified In the course catalogue A3) Timetable conflict, A4) Other
se specify).
Eg::nn [ ﬁémg & component: B1) Substituting a deleted component, B2) Extending the mobility period, B3) Other
o iplease specify).
The institution should fully recognise this number of ECTS credits and any exception to this rule should be

docurnented in an annex of the Learning Agreement and agreed by all parties.
2
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FACULTAD DE

Modificacion de matricula R )
ESTUDIANTES "ERASMUS OUT” CURSO 20....-20....

DN — En caso de haber realizado cambios en
MNOMBRE Y APELLIDOS: .

[GCALIDAD: tu Learning Agreement que afecten a
PROVINCIA: . .

COpIc FOsTAL asignaturas que vayas a convalidar en
DNIVERSDAD DESTNG: la UCM, deberas cumplimentar la

solicitud de modificacion de matricula
de la UCM, que encontraras en el
apartado de OUTGOING de la pagina web
de la Facultad de Psicologia:

EXPOSICION DE MOTIVOS POR LOS QUE SOLICITO LA MODIFICACION DE MATRICULA:

AMPLTACION/MODIFICACION DE ASIGNATURAS EN MATRICULA

Cddigo Asignatura Grupo  Universidad en la que Seleccionar

o LT "~ https:/ /psicologia.ucm.es/ /outgoing

— — = — Por favor, ten presente las fechas _.de

- B modificacién de matricula, pues_éstas
A::::i:I(SN DE ASIGNATURAS EN LA MATRICULA Son improrrogables:

Primer semestre: diciembre 2020
Segundo semestre: abril 2021

HERE

FECHA Y FIRMA
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iz . . PSICOLOGIA
Ampliacion / reduccion de estancia

— Si lo que deseas es ampliar estancia, antes de nada debes comprobar que
la universidad de destino lo va a aceptar. Después, debes rellenar la
solicitud correspondiente y tener el visto bueno de la Oficina de Relaciones
Exteriores de Psicologia.

— La aprobacion de la ampliacion de estancia no conlleva necesariamente la
ampliacion de la beca, pues ésta dependera de la disponibilidad de fondos.

— La solicitud de ampliacion se ha de enviar a la Oficina de Relaciones
Exteriores de Psicologia al menos un mes antes de la fecha prevista
inicialmente para el fin de la movilidad.

— Si se acepta tu peticion de ampliar estancia, deberas modificar tu Learning
Agreement (anadiendo las asignaturas para el segundo cuatrimestre) y
solicitar que se marquen con el check Erasmus las asignaturas de la UCM.
Asimismo, deberas modificar la fecha de la segunda prueba del OLS.

— También puedes solicitar la reduccion de la movilidad (cumplimentando el
correspondiente formulario), pero esto solo es admisible si existe ina causa
justificada para ello. En este caso, debes comunicar tu peticion lo antes
posible a la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia, sabiendo que,
para recibir la dotacion economica correspondiente, debes haber estado un
minimo de 3 meses. La retribucion econémica siempre sera proporcional al
tiempo de estancia.
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FACULTAD DE

PSICOLOGIA

Renuncia

— En caso de renunciar a la beca Erasmus una vez comenzada la estancia,
debes comunicarlo por escrito lo antes posible al coordinador de la
institucion de acogida, a la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia y
a la Oficina de Relaciones Internacionales de la UCM (erasmus3@ucm.es).
En este caso, tendras que devolver las cantidades que hubieses percibido y
que no te correspondan, teniendo en cuenta el tiempo que hayas estado.

— No se consideraran como estancias Erasmus aquellas que tengan una
duracion inferior a 3 meses.

— Las renuncias que se produzcan una vez comenzada la movilidad, sin causa
justificada, seran tenidas en cuenta de cara a futuras convocatorias<del
Vicerrectorado de Relaciones Internacionales.

— La tramitacion de la renuncia se hace a través de la pertinente solicitud,
que podras encontrar en la pagina web de la Facultad de Psicologia.
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FACULTAD DE

PSICOLOGiA

Certificado de fin de estancia

— Antes de volver a Espana, debes acudir a la Oficina de Relaciones
Internacionales de la universidad de destino para que te fechen, firmen y
sellen el certificado de fin de estancia. En cuanto lo tengas, envialo
escaneado por correo electronico a erasmus3@ucm.es, con copia a
orelacio@ucm.es, dentro del plazo de 10 dias. Este certificado no podra
contener ningun tipo de enmienda o tachadura, pues esto lo invalidaria.

— Este tramite es imprescindible para la realizacion del ultimo pago de la
beca. No te olvides de conservar el documento original, pues lo deberas
entregar a tu vuelta en la Oficina de Relaciones Exteriores de Psicologia.

— Te recordamos que el ultimo pago de la beca (correspondiente al 20%
restante) se comenzara a tramitar una vez hayas enviado este certificado,
hayas completado el segundo test OLS y hayas cumplimentado.€l informe
de estancia. Si tienes preguntas concretas sobre el pago de la beca, ponte
en contacto con la Oficina de Relaciones Internacionales de la UCM
(erasmus3@ucm.es).
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Erasmus+

FACULTAD DE

PSICOLOGIA

Certificado de notas o Transcript of Records

— El certificado de notas o Transcript of Records (ToR) recoge las
calificaciones obtenidas durante la movilidad.

— Lo proporciona la universidad de destino, bien directamente al estudiante,
bien a la propia Oficina de Relaciones Exteriores. En cualquier caso, es
necesario que el ToR se aporte en alguno de los siguientes modos:

- Original en papel: entregado presencialmente en la Oficina por el
propio estudiante o enviado por correo postal por la universidad de
destino.

- Original en version digital: sera valido si es enviado desde el email
institucional de la universidad de destino o si es reenviado por el
estudiante, siempre y cuando esté firmado y autenticado digitalmente
por la universidad extranjera.




Convalidaciones (1)
PSICOLOGIA

Erasmus+
— Tras recibir las calificaciones, deberas entregar en la Oficina de Relaciones
Exteriores de Psicologia la solicitud de convalidacion. Este documento es
imprescindible para comenzar con los tramites del reconocimiento
académico de las asignaturas cursadas en el extranjero.
— En la pagina web de la Facultad de Psicologia podran consultarse las tablas
de equivalencia de los respectivos paises. El resultado de las

convalidaciones podra ser consultado a través de UCMnet.

SOLICITUD DE CONVALIDACION ERASMUS

DMI: [ NOMEBRE:

APELLIDOS:

DOMICILIO:

LOCALIDAD: [ CODIGO POSTAL: [ PROVIMNCIA:
ESTUDIOS ¥ CURSO EN EL QUE ESTAS MATRICULADO/A:

UNIVERSIDAD ERASMUS DE ACOGIDA:

MESES DE ESTAMCIA:

FECHA DE INICIO: [ FECHA DE TERMINACION:
UNIVERSIDAD DE DESTING UNIVERSIDAD DE ORIGEN [(UCM)
ASIGNATURAS APROBADAS CREDITOS NOTA ASIGNATURAS A CONVALIDAR CREDITOS MOTA A RECONOCER
OBETEMNIDA (& rellenar por el centro])
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Convalidaciones (2) PSICOLOGIA

* X x
* *
* *
* *
* ek
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

— Recuerda que los estudiantes Erasmus deben inscribirse, cursar y
examinarse de las asignaturas contenidas en el acuerdo de estudios en la
institucion de destino. En ningun caso podras examinarte en primera
convocatoria en la UCM de una asignatura cursada en el extranjero.

— En el caso de que no hayas superado alguna asignatura, podras presentarte
en la UCM en la segunda convocatoria siempre y cuando lo hayas
comunicado al profesor correspondiente y a la Oficina de Relaciones
Exteriores de Psicologia.

@Jras que has suspendido en la prinYera convo_(ator'la en la Universidad de destino y a las que te vas a presentar a la segunda
pcatoria en la Facultad de Psi jerfle la UCM'™;

COoDIGo ASIGNATURA

{*) Es necesario contactar previamente con el profesorfa de dichafs asignatura/s para confirmar la posibilidad de presentarse a la
recuperacion y saber coéme proceder con la parte practica.

FECHA Y FIRMA
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Erasmus+

FACULTAD DE

OLS e informe de estancia PSICOLOGIA

— Llegada la fecha de finalizacion de tu estancia, recibiras por correo
electronico dos enlaces, uno de ellos para realizar el segundo test OLS (con
el objetivo de comprobar si has mejorado tu nivel de idioma durante la
movilidad) y el otro para rellenar un informe sobre tu estancia.

— Para recibir la cantidad restante de la beca (el 20% final), es obligatorio
cumplimentar ambos pasos.

Entrega de documentacion original

A tu vuelta a Espana, deberas acudir a la Oficina de Relaciones Exteriores de
la Facultad de Psicologia para aportar los originales de los siguientes
documentos:

- Certificado de llegada

- Certificado de fin de estancia

- Learning Agreement y sus modificaciones

- Transcript of Records (si te lo hubieran entregado en mano)

+ Solicitud de convalidacion



