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Las personas interesadas en cursar titulaciones propias de la UCM deberdn formalizar la solicitud de
preinscripcion por Internet.
El procedimiento es el siguiente:

e Seleccione el Titulo Propio deseado. Puede consultar la oferta de la Facultad de Psicologia a través
de este enlace.

e En la informacion de cada curso, le aparecerd un botén de Preinscripcion, que le llevara a la
plataforma de preinscripcidn del titulo propio que desee realizar.
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e Una vez acceda debera pinchar en el vinculo Si ud. no dispone de un usuario y una clave, por
favor, acceda al formulario de registro, y siga las instrucciones.

e Parapreinscribirse en un titulo propio de la UCM por primera vez, debera comenzar registrandose en

nuestra aplicacion. Para ello, haga clic en el vinculo resaltado en letra azul, tal y como se muestra en
la siguiente imagen.
(Tenga en cuenta que debera comenzar registrandose en nuestra aplicacion, tanto si ya dispone
de cuenta de correo de la UCM, como si no. Para ello, haga clic en el vinculo resaltado en letra azul,
tal y como se muestra en la siguiente imagen. Le enviaremos una contrasefia a su correo
electrénico, con la que podra acceder a la aplicacién)


https://www.ucm.es/estudios/titulo-propio?eid=1
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Acceso a la preinscripcion

En el formulario de registro, deberd grabar su correo electrénico dos veces y pulsar en enviar.
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e Una vez hecho esto, recibira en su correo electrénico la clave para poder acceder a la plataforma de
preinscripcion de Titulos Propios.

e Con su correo electrénico y la clave de acceso que le hayan enviado podra preinscribirse en el
Titulo Propio que usted desee. Puede solicitar que el sistema genere una nueva clave una
vez acceda a la aplicacién, a través de la opcién “cambiar contraseiia” localizada en el

margen superior.
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Cuando acceda a la aplicacion con su usuario y contrasefia, podra comenzar con el proceso
de preinscripcion, que consta de tres apartados:

1. DATOS PERSONALES Y ACADEMICOS.

En esta seccion debera cumplimentar todos los campos relativos a sus datos personales y académicos.
Tenga en consideracion las recomendaciones en color azul. Es importante que introduzca
correctamente todos los datos (evitando abreviaciones e incluyendo tildes), ya que su nombre vy
apellidos apareceran en el diploma final tal como los haya consignado en este primer momento. Para
confirmar la introduccidn de sus datos personales, haga clic en la opcién de “enviar” que se encuentra
al final de la seccién
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2. DOCUMENTACION.

En esta seccidn debera adjuntar la documentacion que se le requiere para poder formalizar su
preinscripcion. Para ello, haga clic en la opcién “nuevo” dentro de cada categoria y siga el
procedimiento habitual de adjuntado de archivos. Recuerde que las extensiones admitidas para los
documentos son: pdf, txt, jpg, doc, y doc
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tion de Publicidad Programatica - 2018/2019

Datos preinscripcion Documentacion Pagar y tramitar preinscripcion Otras preinscripciones

@ Finalizar ® Atras

Debe subir un documento de cada tipo y realizar el pago de su preinscripcion. Posteriormente, no olvide pulsar el botén "Finalizar"

Documentacion
Forma de acceso: Titulados comunitarios

Documento agregado correctamente.

Documentacién a aportar Documentos cargados
Estado Posibles Agregar | Titulo | Tipo Subido Fichero
Documento
Actual Estados | Documento =
- Curriculum docx Curriculum vitae 15/03/2018 11:23 wer fichero
Certificado de notas debidamente traducido o Pendlente de — -
ostrar uevo
Suplemento Europeo al Titulo (SET) Entrega
. G Pendiente de
Curriculum vitae i Mostrar Nuevo
Revisidn
Pendiente d
DNI o equivalente A e Mostrar Nuevo
Entrega
Titulo Universitario debidamente traducido. en  Pendlente de
el Maostrar Nuevo
su caso (extranjeros del EEES) Entrega

DOCUMENTACION QUE DEBE ADJUNTAR:

Si ha cursado sus estudios en cualquier universidad espafiola y estd PENDIENTE DE FINALIZAR
ESTUDIOS:

0 Fotocopia del DNI, NIE o pasaporte.
0 Curriculum vitae
0 Certificado de notas o progreso académico

Si es TITULADO COMUNITARIO:

0 Fotocopia del DNI, NIE o pasaporte (los solicitantes no residentes en Espafia deberdn aportar
obligatoriamente la fotocopia del pasaporte).

0 Curriculum vitae

0 Titulo universitario (en el idioma de origen acompafiado de su traduccion al espafiol por
traductor jurado en caso de no haber cursado estudios en universidades espafiolas)

0 Expediente académico con las asignaturas cursadas y las calificaciones obtenidas (en el idioma
de origen acompanado de su traduccidn al espafiol por traductor jurado en caso de no haber
cursado estudios en una universidad espafiola)
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Si es TITULADO EN ALGUN PAIS AJENO AL ESPACIO EUROPEO DE EDUCACION SUPERIOR:

Si ha cursado sus estudios en un pais ajeno al Espacio Europeo de Educacion Superior* y su titulo no ha
sido previamente homologado o declarado equivalente y no cuenta con la autorizacién del Rector para
realizar un master oficial o un programa de Doctorado en la UCM, debera presentar:
0 Fotocopia del DNI, NIE o pasaporte (los solicitantes no residentes en Espafa deberan

aportar obligatoriamente la fotocopia del pasaporte).
Curriculum vitae
0 Fotocopia compulsada del titulo universitario*
0 Fotocopia compulsada de su certificacién académica personal, donde consten todas las

asignaturas cursadas con las calificaciones obtenidas*

o

* La documentacion se presentara legalizada por via diplomatica y, ademas, en todos
aquellos casos en que se hubieran emitido en otro idioma, todos los documentos deberan
presentarse traducidos al espaiiol por un traductor jurado.

Cuando la Oficina de Postgrado de la Facultad de Psicologia revise la documentacion que ha subido a
nuestro sistema, apareceran distintos tipos de mensajes que podra visualizar cuando vuelva a entrar
en la aplicacion, y si se diese el caso, identificar con qué documento podria haber algin problema. En
todo caso, siempre recibird un correo electrénico notificandole del estado de su documentacién y
preinscripcion.

Como puede verse en la imagen inferior, la documentacion puede ser validada, estar errénea o estar
pendiente de traduccién o de legalizacidn. En estos casos, debe volver a acceder a la aplicacion con
su correo y contrasefia, y volver a subir los documentos requeridos para completar debidamente su
preinscripcion.

Documentacion

Forma de acceso: Titulados comunitarios

Documentacién a aportar

Documento Estado Posibles | Agregar
Actual Estados |Documento

Certificado de notas debidamente traducido o .
b Validado Mostrar
Suplemento Europeo al Titulo (SET)

Curriculum vitae Validado Mostrar Nuevc

DNI o equivalente Erroneo | Mostrar Nuevo

Titulo Universitario debidamente traducido, en JPendiente de

Mostrar Nuevo

su caso (extranjeros del EEES)
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3. PAGAR Y TRAMITAR LA PREINSCRIPCION.

Una vez subida la documentacidn requerida, se debera formalizar el pago de 40 Euros correspondientes
al importe de la preinscripcion. Para proceder con el pago, haga clic en la pestafia “Pagar y tramitar

preinscripcion” y pulse el boton “Pagar”.

» UNIVERSIDAD

Datos preinscripcion

Método de pago
Importe de la tasa de gestion de preinscripcion:
40€

Estado del pago de la tasa de preinscripcion:

Cenerar resguardo

Pendiente de pago

Resguardo

Titulos Propios
Emprendimiento Social - 2018/2019

Documentacion Pagar y tramitar preinscripcion Otfras preinscripciones

@ Finalizar @© Atras

No olvide realizar el pago de su preinscripcién. Posteriormente, no olvide pulsar el botén "Finalizar"

Preinscripcion solicitada

Tramitar preinscripcion
Titulo:

Emprendimiento Social

Estado:

Pendiente de confirmacion por parte del estudiante

Para generar el resguardo de la preinscripcion es necesario haber
subido todos los documentos solicitados y haber pagado.

Inmediatamente, sera redirigido a la plataforma de pago virtual como se muestra en la siguiente
imagen, donde tendra que introducir los datos solicitados.

Detalles del pago

en su tarjeta 40.00 EUR .

NOmero de tarjeta

Namero de tarjeta

La referencia de su operacion es 201721594030020180312132109. Se procedera a cargar

e @
Caducidad(mm/aa) Codigo de seguridad
MM | Aa cw o

Codigo de seguridad (i

Nombre del titular de la tarjeta

Nombre del titular de |a tarjeta
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Una vez realizado el pago, debera hacer clic en la opcion “Finalizar” que aparece en esta seccidén o en
cualquiera de las pestanas de la aplicacion. De lo contrario, no se tramitara su preinscripcion.

COMPLUTENSE Titulos Propios

MADRID Emprendimiento Social - 2018/2019

Datos preinscripcién Documentacién

Pagar y tramitar preinscripcién Otras preinscripciones

@ ® atras

No olvide realizar el pago de su preinscripcion. Posteriormente, no olvide pulsar el botén "Finalizar"

Preinscripcion solicitada

Método de pago Tramitar preinscripcion
Importe de |a tasa de gestion de preinscripcion: Titulo:
40€ Emprendimiento Social

Estado del pago de la tasa de preinscripcion: Estado:

Pendiente de pago Pendiente de confirmacion por parte del estudiante
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Cenerar resguardo

Para generar el resguardo de la preinscripcién es necesario haber
subido todos los documentos solicitados y haber pagado.

Una vez finalizada su preinscripcidn, podra descargarse e imprimir el resguardo de preinscripcion.

A partir de este momento, el solicitante podra revisar en cualquier momento el estado de su
preinscripcion a través del siguiente enlace: https://preinscripciontp.ucm.es/iniciotip

MENSAIJES DE AYUDA

Le recordamos que, en todo momento, debajo de las distintas pestafias de la aplicacién, le aparecera

un mensaje recordandole las acciones necesarias que todavia no ha realizado, tal y como se muestra
en la siguiente imagen:

| & (E)MP}LIT‘J}TE.ZI?@]% Tttulos Plfolplc?s

Datos preinscripcidn Documentacion

Pagar y tramitar preinscripcion Otras preinscripciones

@ Finalizar ® Atss

Debe subir un documento de cada tipo y realizar el pago de su preinscripcion. Posteriormente, no olvide pulsar el botan “Finalizar”



https://preinscripciontp.ucm.es/iniciotip
https://preinscripciontp.ucm.es/iniciotip
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OTRAS PREINSCRIPCIONES
En el caso de haberse preinscrito en otros titulos propios, entrando en esta pestafia podra consultar el
estado de la solicitud de preinscripciéon de cada uno de ellos.
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Mo olvide realizar el pago de su preinscripcién. Postericemente, no olvide pulsar el botdn "Finalizar

Preinscripcion solicitada

Métado de pago Tramitar preinscripcion

Cenerar resguardo

Para penerar el respeardo de la prebeicripeion e necessio haber
wbnicda oot o diesumenton sollc tado w haber pagada

4. ADMISION Y RESERVA DE PLAZA.

Una vez finalizado el proceso de preinscripcidon, recibird una comunicacion del director del curso
indicandole si ha sido admitido para realizar el Titulo Propio elegido. Tras la admisién del director, los
solicitantes que han realizado sus estudios fuera del Espacio Europeo de Educacién Superior, y aquellos
que todavia no hayan finalizado sus estudios de grado, deberadn obtener la admisién definitiva desde la
Seccién de Titulos Propios. Este tramite se realizara (con posterioridad a la admisién del director) desde
la propia plataforma de preinscripcidn sin que el solicitante tenga que hacer ninguna otra gestion.

Esta admision definitiva sera comunicada a través de correo electrénico al solicitante.

Puede consultar si usted ha sido admitido a través del siguiente enlace:
https://preinscripciontp.ucm.es/iniciotip

Si el curso en el que ha resultado admitido requiere reserva de plaza, ésta deberd abonarse en un Unico
pago, cuyo importe sera descontado del total del precio de la matricula del Titulo Propio. El periodo de
reserva de plaza se abrira el dia 5 de junio. Hasta esa fecha no podra ser abonado ningtin recibo en
concepto de reserva de plaza.

Puede consultar toda la informacién relativa al procedimiento de reserva de plaza a través de los
enlaces: https://www.ucm.es/reserva-de-plaza y también https://www.ucm.es/procedimiento-2



https://preinscripciontp.ucm.es/iniciotip
https://www.ucm.es/reserva-de-plaza
https://www.ucm.es/procedimiento-2
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ACTIVACION CORREO ELECTRONICO UCM

Para poder generar y abonar el recibo de la reserva online debera poseer una cuenta de correo
electronico UCM. Si ya ha estado matriculado en la UCM vy tenia cuenta de correo deberd utilizar esa
cuenta. Si no recuerda el usuario y/o contrasefia pinche aqui.

En caso de no poseer una cuenta de correo electréonico UCM, debe activarla utilizando el cddigo de
activacion de la cuenta que le han enviado en el e-mail de aceptacién al titulo propio:

e Para saber el c6digo de activacion de la cuenta ucm.es, entre en la Consulta de admisién con el
Documento de Identidad y el correo electrénico que ha venido utilizando para la preinscripcion.
Si en el titulo propio en el que esta admitido debe abonarla, figurard el pago de la reserva
pendiente.
e Al final de esa ventana aparecera en rojo un codigo de activacién que le permitira solicitar una
cuenta de correo UCM.
o Entre en "Activacion de cuenta UCM" y seleccione "Si dispone de un Cddigo de
Activacion". (En caso de no haber recibido el cédigo o de que no funcione, pinche en "Si
NO dispone de un Cddigo de Activacion", recibira uno en su correo personal).
e Rellene los datos personales necesarios para crear la cuenta de correo (tipo de identificacion,
numero de identificacidon y cédigo de activacion).

A partir de este momento, su identificacion para los tramites de reserva de plaza y matricula sera el
correo UCM que usted haya generado.

5. MATRICULA

Una vez se establezcan las fechas de matricula para el curso 2018-19 de los titulos propios de la
Facultad de Psicologia (entre finales de septiembre vy primeros de noviembre). La
coordinacién/direccion de cada titulo propio, informara a los estudiantes admitidos del procedimiento
de matricula y posterior entrega de documentacion.
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http://www.ucm.es/reactivacion-de-cuenta-ucmes
https://metanet.ucm.es/consulta.html
https://idm.ucm.es/perl/idmActivarAuth.pl
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